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   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

 

 پیشگفتار

م؛ برگزاری انتخاباا  در  ترین عوامل استمرار حضور حماسی و آگاهانه مردیکی از اصلی

« حافظاان امینا   »و  «ناارران » ، «مجریاان »تعامل مساووینن از مملاه    و سایه قانون

ابلاغای از ساویر ره ار    های کلی نظاام  سناس  ،اصول قانون اساسیانتخابا ، مطابق با 

 .بود خواهد و همچینن قواننن مومود معظم انقلاب

مظهار مردمساایری    ری اسلامی ایرانانتخابا  ریاس  ممهوری در نظام مقدس ممهو

باا    ایان مهام  که  ،گرددمیبرگزار مردم با رأی مستقنم هر چهار سال یک ار  و س دییی

همراهان ایشان، د ابراهنم رئنسی و اد  حضر  آی  الله دکتر سنشهحادثه ناگوار وقوع 

در دستور کار  80/80/1083و در تاریخ پنش از موعد  قانون اساسی 131براساس اصل 

 قرار گرف . وزار  کشور و شورای نگه ان 

تاا زماان برگازاری     پانش رو  زماان کوتااه   دینلبا تومه به شرایط ویژه به در این راستا 

 مجری انتخاباا  را به عیوان ریاس  ممهوری، وزار  کشور چهاردهمنن دوره  با اانتخ

رنتخابزا    شیوه نامه برگزاری  "تح  عیاوان   ای شنوه نامهن داش  تا به تدوین برآ

 کاه مشاتمل بار     "دی شعب رخز  یی  چهایدهمین دویه ییاست جمهوی    3041

مارت ط باا انتخاباا      قاواننن مجموعه بر اساس ورایف افراد مسوول در شعب اخذ رأی 

 انتخابا  )ایام ق ل، حانن  موعداس  در  محتملکه  تا مشکلاتیتهنه ریاس  ممهوری 

 .نماید مرتفع( برای دس  اندرکاران انتخابا  به ومود آید را و پس از برگزاری
کاارگروه مشاتر    » تخابا  به تأیند شنوه نامه به عیوان یک سید امرایی در امر اناین  

 د. خواهد بوایمرا  از تاریخ ابلاغ یزم کهرسنده اس  « امرایی و نظار  

ا مطایعه و آموزش به موقع این شنوه نامه در راستای به ود کنفن  برگزاری اس  ب امند

و موم اا  تحقاق میویاا  مقاام      دهرو گامی مؤثر و مث   برداشاته شا   انتخابا  پنش

   معظم ره ری فراهم گردد.   

 ها خواستاریم.از خدای متعال توفنق روزافزون همگان را در انجام مسووین 

 ک رجرریی و نظای مشتردبیرخانه کایگروه 
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 یااندرکاران شعب اخذ رآشنایی با دست

 عواملی که حضورشان به صورت ثابت در شعبه الزامی است: -الف

 رعضا  شعبه: -3

از معتمدین محل که دارای سواد خوانادن و نوشاتن هساتید و    نفر  هف  یا پیج

توسط هنأ  امرایی شهرستان یاا بخاش مها  صادور حکام باه فرمانادار یاا         

نایزب  ، یک نفار  یئیسشوند. این افراد از بنن خود یک نفر ر معرفی میبخشدا

میشای کاه باه عیاوان     نمایید. انتخاب می منشی مابقی یر به عنورنیئیس و 

را داشاته   دساتگاه احاراز  شاود بایاد تسالط باه کاار باا       کاربر رایانه انتخاب می

وز ق ل از اخذ م یی بر آماده سازی شع ه یک ر نامهشنوهامرای کامل این باشد.

دهیدگان، قرائ  و شامارش آرا و  نام و اخذ رأی از رأیرأی و امرای فرآیید ث  

 ی این افراد اس .تیظنم صورتجلسا  مربوطه بر عهده

 :نماینده فرماندری یا بخشدری -2

یک نفر نماییده مستقنماً از طرف فرماندار یا با تفویض اختنار به بخشادار بارای   

آماده سازی شاع ه   مدیری شود. م و اخذ رأی انتخاب میناهر یک از شعب ث  

 و شاع ه  ننازهای رأی، تأمنن اخذ نام وث   )یک روز ق ل از اخذ رأی(، فرآیید

تومنه اعضای شع ه درخصوص ورایفشان، تحویل و عاود   آن،  اندرکاراندس 

و نظاار    هنأ  هملزوما  اخذ رأی و پنگنری تذکرا  ارائه شده از سوی نمایید

بازرسنن مه  رفع نواقص، مشکلا  و پاسخگویی میاسب به آنها از ورایف وی 

 باشد.می

 نمایندگان هیأ  نظای  شویر  نگهبان: -1

 نظاار  بار   نگه ان، ورنفه میسوب شورای نظار  هایهنأ  سوی از اشخاصی

دارناد. ایان اشاخاص در هار ماورد کاه ساو          عهده بر را انتخابا هر دو  فرآیید

نماییده فرمانادار یاا   لفی را مشاهده کیید، کت اً تذکر خواهید داد و مریان یا تخ

اند بلافاصله بر اساس قواننن مربوطه نسا   باه   و اعضای شع ه، مورف بخشدار

رفع اشکای  مطروحه اقدام نمایید. قانونگذار محدودیتی برای تعداد نماییادگان  

بااا عیااوان  ایاان هنااأ  اعمااال نکاارده اساا . از باانن ایاان اشااخاص، یااک نفاار 

 فرآییادهای  کلناه  با کار  مشخص تعننن شده کاه مساووین   « ناررمسوول»
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« ناارر »اس . سایر نفرا  با عیاوان   ایشان عهده بر نظار  حوزه در شده تعریف

 شوند.  معرفی می

 رنتظامی: یرنمأمو -0

نام و اخذ رأی با هماهیگی فرمانداران و بخشداران به میظور حفار  شعب ث  

انتظامی را ضامن صادور ابالاغ در     رانظامی حداقل دو نفر از مأموانت فرماندهی

نماییاد. ماأموران   نام و اخذ رأی اعزام ی ث  معن  اعضای شع ه به محل شع ه

نظمی در انتظامی در حدود قانون مورف به ایجاد نظم و ملوگنری از هرگونه بی

دخای  در امور  حق رانباشید. این مأموها میمریان انتخابا  و حفار  صیدوق

 .امرایی و نظار  در انتخابا  را ندارند

 توانند به صورت ثابت در شعبه حضور داشته باشند:عواملی که می -ب

بدان اشااره شاد، برخای عوامال باه موماب       « بید ایف »علاوه بر عواملی که در  

قانون امکان حضور در شع ه را دارند یکن عدم حضورشاان در شاع ه نناز ماانع     

 باشد.های روز اخذ رأی نمیبرنامهامرای 

 بازیس وزری  کشوی: -5

تواند در  یک نفر از سوی وزار  کشور برای بازرسی و کیترل مریان انتخابا  می

باشد و هر اشکال یا ایرادی را کاه مشااهده مای نمایاد باه      ه شع ه حضور داشت

 نماییده فرماندار یا بخشدار اعلام نماید.

 نمایندگان نامادها: -6

معرفای و باا کاار  یاا      فرمانادار اشخاصی کاه از طارف ناامزد باه     شخص یا 

مجاوز   ،که از ساامانه ماامع انتخاباا  پرییا  گرفتاه شاده       ی ویمعرفنیامه

کید. این نماییدگان حق ت لنا  یاه یاا    رأی را دریاف  می اخذ شع ه حضوردر

 علنه هنچ یک از نامزدها و یا دخای  در امور امرایی و نظار  شع ه را ندارناد 

ماده واحده قانون حضاور   5و در صور  تخلف از شع ه اخراج و برابر با ت صره 

باا آناان عمال خواهاد شاد.      ن ریاس  ممهوری در شعب اخاذ رأی  نماییدگا

ی تخلاف، شخصااً یاا از طریاق ناامزد      نماییدگان نامزدها در صور  مشااهده 

نادار یاا   مراتب را به صور  کت ی به مسووین شاع ه)نماییده فرما مربوط باید 

 های امرائی و نظار  اعلام نمایید.نارر شع ه( یا هنأ  _بخشدار 
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حضور این نماییدگان از مرحله آماده سازی شع ه تا پایان شامارش آرا بلاماانع   

شاود. تاأمنن   اس  یکن عدم حضور آنها مانع اقداما  اخاذ و شامارش آرا نمای   

ی ناامزد مربوطاه   عهاده ننازهای مورد تقاضای هر یک از نماییدگان نامزدها باه  

 باشد و وزار  کشور از این باب  هنچ گونه تکلنفی برعهده ندارد.  می

 توانند جهت  سرکشی و بازرسی به شعبه مراجعه نمایند:عواملی  که می -ج

   :معرفی شده رز سو  فرماندری یا بخشدریسرگروه یریانه  -7

نماییاده هناا    یناد ریانس شاع ه و    می تواند باا تأ شع ه  18یک نفر برای هر 

، در شاع ه حضاور   احراز هویا  نظار  به میظور رفع اشکای  احتمایی دستگاه 

 داشته باشید.

 :شهرستان یا بخش و بازیسی نظای  ،ها  رجررییرعضا  هیأ  -8

احوال، رئنس ث   بخشدار، یا اعضای هنأ  امرایی شهرستان یا بخش )فرماندار

نس دادگساتری و دادساتان کاه    رئا  رئنس دادگستری و دادستان یا نماییدگان

( و اعضاای  یاا بخاش   شهرستاندر نفر معتمد  9و دارای پایه قضایی می باشید 

رؤساای  و  بخشنماییدگان در استان، شهرستان و  هنأ  نظار  شورای نگه ان

توانیاد مها  بررسای روناد اخاذ رأی و      مای هنا  بازرسی استان و شهرساتان  

 شمارش آرا در شعب حضور پندا نمایید.

  :بازیسیرجرریی، نظای  و ها  هیأ بازیسین  -9

استان و کشور در سطوح بخش، شهرستان،  بازرسیامرایی، نظار  و  هایهنأ 

توانید بازرسنیی را مه  حضور در شع ه و بررسی روند اخذ رأی و شمارش می

آرا اعزام نمایید. تمامی بازرسنن دارای حکم بازرسی بوده و مورفیاد در هیگاام   

. در صور  ارائه نماییده شع ه و به درخواس  عوامل شع ه، حکم خود را ورود ب

همراه نداشتن حکم یا عدم مطابق  اطلاعا  محل بازرسای باا شاع ه مربوطاه،     

 عوامل شع ه مانع بازرسی خواهید شد.

معرفای  حاق   شهری استانی و هنچ یک از مسووینن هنا  های مذکور به غنر از

 ذ رأی را ندارند.شعب اخ ه  نظار  بربازرس م

 :رصحاب یسانهخبرنگایرن و  -34

و ... در داخل شعب اخذ  اصحاب رسانهحضور خ رنگاران، فنلم رداران، عکاسان، 

ی گازارش از روناد اخاذ و    دهیدگان و تهنهرأی، مصاح ه با عوامل شع ه و رأی 
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کشور، فرمانداری یاا بخشاداری    ا کار  و حکم ستاد انتخابا شمارش آرا تیها ب

در  این افرادکید. ی کار  خ رنگاری به تیهایی کفای  نمیباشد و ارائهمیز مجا

و ملاوگنری از هرگوناه   « مخفای باودن رأی  »اصل گزارش و ... باید  تهنه خ ر،

 رعای  نمایید.نامزدها را یه یا علنه ت لن  

 دهندگان:یار -د

توانیاد باا   میافرادی که ط ق قانون، شرایط شرک  در انتخابا  را داشته باشید 

آراماش در  نظم و و با رعای  خود  کار  ملی یا شیاسیامهاصل در دس  داشتن 

نام، رأی خود را به صیدوق انداختاه و از شاع ه   شع ه حضور یافته و بعد از ث  

دهیدگان در مد  زمان انتظار مه  ورود و در زمان حضور در خارج شوند. رأی

ز نامزدهاا، همچیانن دخایا  در اماور     شع ه، حق ت لن  یه یا علنه هانچ یاک ا  

امرایی و نظار  شع ه را نداشته و ضروری اس  بلافاصله پس از اناداختن رأی  

 خود به صیدوق، شع ه را تر  نمایید.

شرایط 

 عمومی

 ایران اسلامی جمهوری کشور تابعیت -3

 آن( قبل ما و 40/40/3101 متولدین) تمام سال هجده -2

 عدم جنون -1

 چند ت کر مهم:

  شعب ث   نام و اخذ رأی ن اید با داوطل ان ، ناررین و بازرسنن یک از اعضاهنچ

 وندی نس ی و یا س  ی داشته باشید:انتخابا  به ترتنب ذیل خویشا

 خویشاوندی نس ی: پدر، مادر، فرزند، برادر و خواهر. -ایف

 .  خویشاوندی س  ی: همسر و پدر، مادر، برادر و خواهر او -ب

انادرکاران اخاذ رأی شاع ه،    و دس  عوامل طرفی، هنچ یک ازبیصل ابه میظور رعای  

حق توصنه به انتخاب نامزد معنّیی را به رأی دهیدگان ندارند )حتی اگر ماورد مشاور    

ای پنراماون دخایا  در آرا،   قرار گنرند(. همچینن به میظور ملوگنری از هرگونه شاائ ه 

نماییاده  شع ه اعم از اعضاای شاع ه،    عواملدهیدگان، هنچ یک از تهدید و تطمنع رأی

نناروی انتظاامی، باازرس وزار      ، نماییدگان هنأ  نظار ، ماأموران فرماندار یا بخشدار

دهیادگان )حتای اگار خاود     کشور، نماییدگان نامزدها و ... حق نوشاتن رأی بارای رأی  

 دهیده تقاضا کید!( را ندارند. این موضاوع مارم باوده و نماییادگان هناأ  نظاار       رأی
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در صور  عدم توانانی رأی باشید.مورف به برخورد قانونی با خاطنان و قانون شکیان می

 ی تکمنل گردد.برگ رأباید توسط معتمد ایشان  ،یدهیده در نوشتن رأ

 باا همااهیگی   اناد  شاعب اخاذ رأی موراف    )فراما(  مأموران فرماندهی انتظامی

ل در شاعب اخاذ رأی   از حضاور افاراد غنرمساوو   نماییده فرمانادار یاا بخشادار    

 ملوگنری به عمل آورند.  

 

 

 

 یرهنما  تصویر  جدول شرح وظایف

 مفهوم علامت

 ملزم به اجرای برنامه 

 

نظارت دقیق بر اجرای برنامه؛ در صورت عدم تحققق  تخلقی یقا نقق  در     

 نماینقده فرمانقدار یقا بخشقدار    موارد جهت رفع مشکل بقه    اجرای برنامه

 شود. و در گزارش کار شعبه ثبت می )شفاهی یا کتبی( تذکر

 

نقارر  نظارت بر حُسن انجام برنامه؛ پیگیری تذکرات ارائه شقده ا  سقوی   

جهت رفع نواق  و مشکلات و پاسخگویی مناسب  یا با رس شعبهمسئول 

 به آنها.

 
 فاقد مسئولیت در قبال برنامه ارائه شده

 

راد یقا اشقکال در اجقرای    دقت نظر بر اجرای برنامه؛ در صورت مشاهده ایق 

برنامه   موارد جهت رفع مشکل به نماینده فرماندار یا بخشقدار اعقلام مقی    

 گردد.

 رای برنامه؛ گزارش به مقام مافوقی اجی نحوهامکان حضور و مشاهده  

 
 صرفاً جهت اطلاع ا  اجرای برنامه
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   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

 

  ساعت قبل از شروع اخذ رای 42اهم اقدامات 
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3 
شرکت در جلسات آمو شی و 

 توجیهی
      

2 
ملزومات برگزاری دریافت 

 انتخابات
      

       ملزومات نظارتی شعبهدریافت  1

       حل شعبه اخذ رأیشناسایی م 0

1 
اعزام به شعب اخذ رأی در مناطق 

 العبور و دوردستصعب
      

6 

 حضور در شعبه تعیین شده و آماده

 لا م تجهیزات و شرایط نمودن

 رأی اخذ برای

      

7 

 برای امن یمکان بینیپیش

 و رأی هایبرگه و تعرفه نگهداری

 ملزومات سایر
      

0 
تبلیغات  ا  شعبه محیط پاکسا ی

 نامزدها
      

 

 
  ساعت قبل از شروع اخذ رای 42–شرح مختصری از وظایف عوامل شعبه

 شرکت دی جلسا  آموزشی و توجیهی: -3

اخذ رأی مورفید پنش از برگزاری انتخابا  در  ی عوامل و مسووینن شعبکلنه

با شرح ورایف، قواننن و مقاررا  و   ملسا  آموزشی و تومنهی شرک  نموده و

 شوند.   آشیای روز اخذ رأی به طور کامل برنامه

 

 

 اهم اقدامات
 ساعت قبل از شروع اخذ رأي  42
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   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

 :ملاوما  برگاری  رنتخابا دییافت  -2

هاای  فرماندار یا بخشدار ، اقلام انتخاباتی شع ه اخذ رأی شامل صایدوق نماییده 

کاار   هاای رأی،  هاای پلماب امرایای، مهرهاا، تعرفاه و برگاه      اخذ رأی، بس 

تاابلو)بیر( شاع ه،   ، دازی دستگاه احراز ویاژه نماییاده فرمانادار یاا بخشادار     انراه

ها، ینس  اسامی نامزدها، فرم صورتجلسه،موهرگنن )اساتام((  برچسب صیدوق

ای شامل دستگاه پلماب شاده   ایتحریر، همچینن ملزوما  انتخابا  رایانهو یوازم

بخشداری تحویل گرفتاه و   احراز، سنم سناّر را ط ق فرم مربوطه از فرمانداری و

 دهید. رسند ارائه

 :ملاوما  نظایتی شعبه دییافت  -1

 هاای پلماب  ننز ملزوما  نظارتی شع ه شامل مهرنظاار ، بسا   « ناررمسوول»

گنرد. ایان  را از هنأ  نظار  تحویل می صیدوق و دستگاه احراز هوی نظارتی، 

 ل از شاروع اخاذ   ساع  ق افراد مورفید ملزوما  تحویلی را صحنح و سایم یک

 رأی به شع ه برسانید.

 :شناسایی محل شعبه رخ  یی  -0

شیاساایی  را ق ال از روز ممعاه محال شاع ه     ی عوامال  کلنهشود پنشیهاد می

تا با احتساب تعطنلای   کردهبرآورد  آنجا رامد  زمان تقری ی رسندن به  نموده،

ه شاع ه اتفااق   ی عمومی و... تأخنری در ورود بروز ممعه و کم ود وسایل نقلنه

 ننفتد.

 :رلعبوی و دویدسترعارم به شعب رخ  یی  دی مناطق صعب -5

ایع ور و دوردس ، یزم اس  تا عوامل شع ه یک روز ق ل در برخی میاطق صعب

از برگزاری انتخابا  به شع ه اعزام شوند تا این موضوع باعا  تاأخنر در شاروع    

ای یزم مها  اعازام   ها امرایی موراف اسا  همااهیگی    اخذ رأی نشود. هنأ 

 عوامل این شعب را انجام دهد.

 برر  لازم تجهیار  و شرریط نمودن حضوی دی شعبه تعیین شده و آماده -6

 :یی  رخ 

فته، اخذ رأی در شع ه حضور یاپنش از  یک روزشع ه اخذ رأی مورفید  اعضای

زم شرایط و تجهنزا  را برای برگزاری انتخابا  آماده نمایید. پنش از هرچناز ی 

شع ه انجاام شاود. اگار شاع ه در      مکان مسووینن با یزم هایاس  تا هماهیگی
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   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

مدرسه ایجاد شده، یزم اس  با مدیر یا معاون مدرسه و اگار شاع ه در مساجد    

های یزم صور  گنارد.  ایجاد شده، با امام مماع  و هنأ  امیای آنجا هماهیگی

همکااری در اماور و   شود سرایدار مدرسه یاا خاادم مساجد مها      پنشیهاد می

های متعارف هماهیگ شود. تهنه منز و صیدیی به اندازه کافی، رادیاو و  پنگنری

و یک خط تلفن  های ستاد انتخابا  کشوربه میظور دریاف  اطلاعنه تلویزیونیا 

بنیای اویناه محال اساتقرار صایدوق و عوامال شاع ه از        و همچینن پانش  ثاب 

 ار گنرد.اقداماتی اس  که باید مورد تومه قر

 :ملاوما  سایر و یی  ها برگه و تعرفه نگهدری  برر  رمن یمکان بینیپیش -7

و همچینن اعضای شع ه مورفید مکان امیی را )یک  نماییده فرماندار یا بخشدار

اطاق دربسته، گاوصایدوق، کمادهای قفال دار و...( در داخال شاع ه شیاساایی       

ای گوناه ی نمایید. محل نگهداری باه نموده و ملزوما  انتخاباتی را در آن نگهدار

 سرق  آنها ومود نداشته باشد.دسترسی عمومی و  باشد تا امکان

 :دروطلبین تبلیغا  رز شعبه محیط پاکساز  -8

 آثار و آگهی نماد، هرگونه» ریاس  ممهوری انتخابا  قانون  72 ماده مومب به

 توسط رأی اخذ و نامث   یشع ه محل از رأی، اخذ شروع از ق ل باید ت لنغاتی

 هو عوامال انتظاامی شاع     شاع ه  اعضاای  بیاابراین «. گاردد  محاو  شع ه اعضای

 و دیوارهاا  مانیاد  رأی اخذ شع ه محنط. نمایید اقدام کار این به نس   مورفید

 دیاد  معرض که رأی اخذ شع ه اطراف محنط از بخشی همچینن و آن تابلوهای

 از بایاد  رأی، اخاذ  محال  روبرویی دیوارهای مانید دارد قرار دهیدگانرأی عموم

 .شود پا  ت لنغا 
 

  یااهم اقدامات یک ساعت قبل از شروع اخذ ر
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3 

حضور در شعبه  حداقل یک ساعت 

پیش ا  ساعت رسمی شروع اخذ 

 رأی جهت تمهید مقدمات

      

 اهم اقدامات
 یک ساعت قبل از شروع اخذ رأي 
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   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی
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2 
یکی ا  مدارک همراه داشتن 

 جهت رأی دادن هویتی
      

1 

همراه داشتن حکم مسئولیت و 

الصاق کارت شناسایی خود به 

 سینه

      

0 

اطمینان ا  حضور کلیه عوامل 

اجرایی  نظارتی و انتظامی در 

 شعبه
      

1 
های رؤیت  بررسی احکام و کارت

 ی عوامل شعبهکلیه
      

6 
بررسی کارت نمایندگان نامزدها و 

 تطبیق آن با شماره شعبه
      

7 

 

هدایت افراد غیرمسئول به خارج ا  

 شعبه
      

0 

تعیین رئیس  نایب رئیس  منشی 

و کاربر رایانه توسط اعضای شعبه 

 گیریا توافق یا رأیب
      

       معارفه و آشنایی کلیه عوامل شعبه 9

34 

تحویل اقلام و ملزومات انتخابات 

دریافت شده ا  فرمانداری/ 

 بخشداری به اعضای شعبه
      

33 

بررسی ملزومات تحویلی  تا به تعداد 

« تحویل اقلام»کافی و مطابق با فرم 

یل شده باشد )خصوصاً به شعبه تحو

های ها و بستشماره سریال تعرفه

 پلمب صندوق(

      

32 
سا ی اقلام نظارتی انتخابات  آماده

 های نظارتتحویل شده ا  هیأت
      

 اهم اقدامات
 یک ساعت قبل از شروع اخذ رأي 

 



 

 13 

 

   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی
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31 

بررسی و پاکسا ی فضای اطراف و 

ای که داخل شعبه اخذ رأی به گونه

 ا  آثار تبلیغاتی نامزدها پاک باشد
      

30 
نصب لیست اسامی نامزدها در 

 مکانی مناسب در داخل شعبه
      

31 

 در رأی اخذ شعبه( بنر) تابلو نصب

 در که جایی در شعبه  ورودی محل

 باشد مردم دید
      

36 

 01اندا ی دستگاه احرا  حداقل راه

دقیقه قبل ا   مان رای گیری و 

اط با اطمینان ا  برقراری ارتب

 ی مرکزسامانه

      

37 

 پلمب صندوق اخذ رأی انتخابات

در حضور عوامل ریاست جمهوری 

شعبه پس ا  اطمینان ا  خالی 

 بودن آن

      

30 
تقسیم کار )درون سا مانی( بین 

 اعضای اعزام شده به شعبه
      

39 

تکمیل و امضای قسمت ابتدایی 

ورتجلسه فرم صورتجلسه)الی.ص

آغا ین( در دستگاه احرا  و 

 های کاغذیفرم

      

24 

 "الی"ممهور نمودن  قسمت 

صورتجلسه آغا ین به مهر  اجرا و 

 نظارت
      

23 

روشن نمودن رادیو/ تلویزیون در 

شعبه اخذ رأی جهت آگاهی ا  

های ستاد انتخابات اطلاعیه
      

 اهم اقدامات
 یک ساعت قبل از شروع اخذ رأي 
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)کنترل پیامهای پیامرسان کشور

 (payam.moi.irکشور  و ارت

22 

در صورت ضرورت  تماس تلفنی 

با مقام مافوق و ارائه گزارش و 

 اعلام وضعیت آمادگی شعبه

      

21 

های گزارش درون تکمیل فرم

سا مانی پیرامون وضعیت شعبه 

 یک ساعت قبل ا  اخذ رأی
      

 

 یاساعت قبل از اخذ ریک –شرح مختصری از وظایف عوامل شعبه 

حضوی دی شعبه، حدرقل یک ساعت پیش رز ساعت یسمی شزرو  رخز     -3

 یی  جهت تمهید مقدما :

ی عوامل و مسووینن شع ه اخذ رأی مورفید یک سااع  پانش از سااع     کلنه

ص ح شروع  0اخذ رأی در ساع   رأی در شع ه حضور یابید.  رسمی شروع اخذ

صا ح در شاع ه حضاور یافتاه،      6فید ساع  شود. بیابراین عوامل شع ه مورمی

ط ق شرح ورایف تعننن شده، مقدما  برگزاری انتخاباا  را در شاع ه فاراهم    

شاوند، محلیای باه عیاوان     آورند. برای عواملی که در شعب سناّر به کارگنری می

ی یک ساع  مانده به شروع شود تا آنها در فاصلهاعلام می« محل تجمّع اوینه»

 ن محل حضور یافته و کار خود را آغاز نمایید.اخذ رأی، در آ

 یا شناسنامه)رصل جهت یی  دردن مدریک هویتی یکی رز همرره درشتن -2

 (کای  ملی

ی عوامل و مسووینن شع ه اخذ رأی، به میظاور شارک  در   شود کلنهتوصنه می

یکی از مادار  هاویتی   اصل  ی شرعی و قانونی خود انتخابا  و عمل به ورنفه

همراه داشته باشاید تاا بارای شارک  در ایان      را خود  (کار  ملی یا هشیاسیام)

، وسایلی که معماویً  مدار  هویتی مذکور فریضه دچار مشکل نشوند. علاوه بر 

 اهم اقدامات
 یک ساعت قبل از شروع اخذ رأي 
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   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

باه  « شااررر آن »و « تلفان هماراه  »کیید، مانید در طی روز به آنها نناز پندا می

 همراه داشته باشید.

   شناسایی خود به سینههمرره درشتن حکم مسئولیت و رلصاق کای -1

حکام  »عوامال و مساووینن شاع ه، بارای هار یاک از آنهاا        به میظور شیاسایی 

صاادر   که از سامانه مامع پریی  گرفتاه شاده  « کار  شیاسایی»یا « مسووین 

، «ساام »، «مشخصااا  فااردی»و « عکااس»شااود کااه در آن عاالاوه باار  ماای

گام مرامعه باه شاع ه   ننز درج شده اس . از هی« ی شع هشماره»و « هویوگرام»

تا پایان مرحله قرائ  و شمارش آرا، همراه داشتن ایان احکاام و ایصااق آن باه     

 .باشدسنیه ایزامی می

 و رنتظامی دی شعبه رطمینان رز حضوی کلیه عورمل رجرریی، نظایتی -0

پس از حضور در شع ه، وضعن  حضور سایر عوامل و مساووینن شاع ه را مویاا    

و انتظامی اعزامای باه شاعب،     های امرایی، نظارتیز تنمشوید. معمویً هر یک ا

« ناررمساوول »باشید. به عیاوان مثاال،   می« سرتنم»و یا « مسوول»دارای یک 

مسوول تنم نظارتی شع ه اس . ناررین مورفید پس از حضور در شاع ه، ابتادا   

معرفی نماییاد. همچیانن   « ناررمسوول»خود را به مسوول و مافوق خود، یعیی 

اعضاای  »مساوول تانم امرایای شاع ه اسا  و      «  یده فرماندار یا بخشادار نمای»

 مورفید در حنن ورود به شع ه، خود را به وی معرفی نمایید.« شع ه

   عورمل شعبهها  کلیهیؤیت، بریسی رحکام و کای  -5

به میظور آشیایی بنشتر با سایر عوامل شع ه و اطمنیان از اییکه آنها حق حضور 

باه  هاای مساووین    ی انتخابا  را دارند، احکام و کار برنامه در شع ه و امرای

ی فارد  مشاهده شود. دق  گردد تا عکاس روی کاار  باا چهاره    صور  متقابل 

ی شاع ه  مطابق  داشته باشد و احکام دارای مهر و امضای صحنح بوده و شماره

 نظر تطابق داشته باشد.ی مدّقند شده در آنها با شع ه

هاای نظاار  شاورای نگه اان،     به غنر از وزار  کشور و هنأ یزم به ذکر اس  

هنچ نهاد و ارگان دیگاری حاق حضاور و بازرسای از شاع ه را نادارد. بیاابراین        

... معلای  و« ایمللی انتخاباا  نظار  بنن»، «کمنته صنان  از آرا»مانید  عیاوییی

دهاای  بوده و حق حضور ندارند. حضور و بازرسی ماأموران و بازرساان ساایر نها   

و  مغاایر قاانون  نناز   ...ساااه، وزار  اطلاعاا ، شاهرداری و    مانید بسنج،محترم 
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 امکان حضور و بازرسی از شع ه را ندارند.  تخلف بوده و ضمن حفظ احترام آنها،

 بریسی کای  نمایندگان نامادها و تطبیق آن با شمایه شعبه -6

و تط ناق  مزدهاا  کار  نماییادگان نا ،موراف اسا    نماییده فرماندار یا بخشادار 

نمایاد. نماییادگان نامزدهاا در صاور  داشاتن کاار        را بررسی چهره با عکس 

ها( تا پایان کار شامارش  ابتدای کار اخذ رأی )پلمب صیدوق توانید ازمعت ر، می

 آرا و تیظنم صورتجلسه در شع ه حضور داشته باشید.

 هدریت رفررد غیرمسئول به خایج رز شعبه -7

هاا(، نماییاده فرمانادار یاا      ه )رئنس، نایب رئنس و میشای به غنر از اعضای شع

ننروی انتظامی، بازرس وزار  کشور ، نماییدگان هنأ  نظار ، مأموران بخشدار

روننکی در صور  تشخنص نااررین و  و کارشیاس فیی ایکت ی نامزدهاو نماییده

 ه را نداشاته و بایاد توساط    هنچ فرد دیگری حاق حضاور در شاع    نس شع هرئ

ننروی انتظامی به بنرون شع ه هدای  شوند. رؤیا  احکاام و برگازاری     رانمأمو

ملسه معارفه، تمهندی برای شیاسایی چینن افرادی اس . ای ته اگار شاع ه در   

سارایدار  »یاا  « خادم مسجد»داخل مسجد یا مدرسه تشکنل شده باشد، حضور 

انی و پاذیرایی  یا نظنر آنها در مراکز دیگر که معمویً در امر خدم  رس« مدرسه

کیید، به شرط عدم دخایا  در اماور امرایای و نظاارتی     عوامل شع ه کمک می

 باشد.انتخابا ، بلامانع می

تعیین یئیس، نایب یئیس، منشی و کایبر یریانه توسط رعضا  شزعبه بزا    -8

 گیر تورفق یا یی 

و نام و اخذ رأی از بنن خود یک نفر رئنس، یک نفر نایب رئانس  اعضای شعب ث  »

تواناد بار اسااس    این انتخااب مای  « نمایید.میشی انتخاب می بقنه اعضا  را به عیوان

گنری صور  گنرد. با تومه به اییکه کار با دستگاه احراز، نناز به تجرباه  توافق یا رأی

ی آموزشی و تومنهی دارد، فردی باید در این سام  باه کاارگنری    و گذراندن دوره

) نکته بسنار مهام   های آموزشی را داشته باشد.دورهی شرک  در این شود که سابقه

اییکه در صور  مغایر  اسامی اعضای شعب در سامانه حتما بایستی نفارا  حاضار   

باه افاراد ماایگزین شاده      حق ایزحمه در شع ه درج شوند در غنراییصور  پرداخ 

انجام نخواهد شد . همچینن در صور  عدم حضور هار یاک از اعضاا حتماا از فارد      

 موزش دیده و ذخنره به عیوان کاربر رایانه استفاده شود.(آ
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 معایفه و آشنایی کلیه عورمل شعبه -9

ی عوامل در شع ه و پنش از شروع مراحال  شود پس از حضور کلنهپنشیهاد می

 ی عوامل به هم معرفی شوند.  سازی شع ه، معارفه کوتاهی برگزار و کلنهآماده

دییافت شده رز فرماندری / بخشدری  تحویل رقلام و ملاوما  رنتخابا   -34

 به رعضا  شعبه

، «اخذ رأی صیدوق های» ،«تعرفه و برگ رأی»مانید اقلام و ملزوما  انتخابا  

... و« نوشا  افازار  »، «مهار انتخاباا   » ،« و کار  راه اندازی آن دستگاه احراز»

باه  « تحویال اقالام  »ص ح روز انتخابا  یا یک روز ق ل از انتخاباا  ط اق فارم    

شود. وی مورف اس  تا ایان ملزوماا  را   نماییده فرماندار یا بخشدار تحویل می

 به صور  تمام و کمال در اختنار اعضای شع ه قرار دهد.

تحویل رقزلام   بریسی ملاوما  تحویلی، تا به تعدرد کافی و مطابق با فرم -33

هزا   ها و بستبه شعبه تحویل شده باشد )خصوصاً شمایه سریال تعرفه

 ب صندوق(پلم

های نظار  مورفید ملزوما  تحویل شاده باه   اعضای شع ه و نماییدگان هنأ 

مطابق  داده و از صح  و سالام  آنهاا   « تحویل اقلام»شع ه را به دق  با فرم 

هاای پلماب   ها و بسا  مطمون شوند. خصوصاً مهر، تعداد و شماره سریال تعرفه

منیاان از صاحّ  ملزوماا     صیدوق به دق  مورد بررسی قرار گنارد. پاس از اط  

در داخال   ی امان هاای پلماب در مکاان   ها و بسا  تحویل شده با این فرم، تعرفه

 ( نگهداری شود.آن امثال یا، مخزن دارای قفل و دارقفلیا اتاق شع ه )کمد 

 ها  نظای ساز  رقلام نظایتی رنتخابا ، تحویل شده رز هیأ آماده -32

...( ننز به ناررمساوول  نظارتی وبس  پلمب )مهر نظار ،  اقلام نظارتی انتخابا 

گردد. وی مسووین  نگهداری صحنح این ملزوما  را تاا پایاان   شع ه تحویل می

ر اختنار قارار دادن  انتخابا  و تحویل به هنأ  نظار  مربوطه را برعهده دارد. د

به عوامل شع ه، تخلف باوده و ایان اقالام صارفاً بایاد در اختناار        «مهر نظار »

 دگان هنأ  نظار  باشد.نمایی

ر  که رز بریسی و پاکساز  فضا  رطررف و درخل شعبه رخ  یی  به گونه -31

 آثای تبلیغاتی نامادها پاک باشد

آگهی و آثاار ت لنغااتی بایاد ق ال از شاروع اخاذ رأی، از محال         نماد، هرگونه»
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بیاابراین اعضاای   «. محو گاردد.  نام و اخذ رأی توسط اعضای شع هی ث  شع ه

نس   به این کار اقدام نمایید. محنط  با همکاری عوامل انتظامی ه مورفیدشع 

شع ه اخذ رأی مانید دیوارها و تابلوهای آن و همچینن بخشی از پنرامون شع ه 

دهیدگان قرار دارد مانید دیوارهای روبرویای  اخذ رأی که معرض دید عموم رأی

 محل اخذ رأی، باید از ت لنغا  پا  شود.

 رسامی نامادها دی مکانی مناسب دی درخل شعبهنصب لیست  -30

ینس  اسامی نامزدها باید در مکان میاس ی در داخل شاع ه و در معارض دیاد    

دهیدگان نصب شود. این ینس  باید به ترتنب حروف ایف ا چاپ شده و بنن رأی

اسامی نامزدها، ت عنضی ومود نداشته باشد. یزم اس  از ایان ینسا  تاا پایاان     

گاذاری، خاط   خذ رأی مراق   صور  گنرد تاا در آن امکاان علاما    ی امرحله

شاود در  دار نمودن اسامی نامزدها ن اشد. پنشایهاد مای  دار یا خدشهزدن، نشان

بردن به آن منسّار  ملوی محل ایصاق ینس ، منزی گذاشته شود تا امکان دس 

  نشود.

کزه دی  نصب تابلو )بنر( شعبه رخ  یی  دی محل ویود  شعبه، دی جایی  -35

 دید مردم باشد

ی اخذ رأی، تابلویی )معمویً از میس بیر( تهنه و به همراه ساایر  برای هر شع ه

شود. در این تابلو، استان، شهرستان، بخاش و شاماره   ملزوما  شع ه تحویل می

 ورودی محال شاود. یزم اسا  ایان تاابلو در     شع ه محل اخذ رأی نوشاته مای  

نصب گردد تاا  ی که قابل رؤی  برای عموم باشد اگونهبه )محوطه بنرونی شع ه(

 ی اخذ رأی در آن محل مطلیع شوند.مردم از برپایی شع ه

   به ترتیب ریفا  نقش تعیین محل رستقرری صندوق ها میاها وچیدمان  -16

محل استقرار یک نفر نارر و یک نفر از اعضای شع ه ترمنحاً  ریستگاه رول:

رأی دهیده،  مدریک هویتیین ایستگاه رئنس و یا نائب رئنس شع ه که در ا

 توسط آنان بررسی می گردد.

محل استقرار کاربر رایانه و یک نفر نارر می باشد که در این  ریستگاه دوم:

ایستگاه کاربر رایانه، هوی  رأی دهیده را از طریق دستگاه احراز هوی ، احراز 

کد "عیوان می نماید که در صور  تأیند، دستگاه یک کد چهار رقمی تح  
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چاپ نموده که کاربر رایانه مورف اس  مدر  هویتی را به همراه  "استعلام

 پریی  کد استعلام از طریق نارر مربوطه به میشی ایستگاه بعدی تحویل دهد.   

 ،)تذکر: به هنچ عیوان ن اید به فردی بدون استعلام گرفتن از مدار  هویتی او

موضوعی تخلف اعضای شع ه  تعرفه تحویل شود و در صور  بروز چینن

گردد. نماییده فرماندار و بخشدار همچینن بازرسنن مورف به محسوب می

     کیترل انجام صحنح این فرایید می باشید.(

های شع ه که در این ایستگاه محل استقرار یکی از میشی ریستگاه سوم:

ی میشی شع ه کد استعلام دریافتی از دستگاه احراز هوی  و مشخصا  رأ

دهیده را در تعرفه ث   و پس از  اخذ اثر انگش  رأی دهیده، و ممهور نمودن 

برگ رأی با مهر هنأ  امرایی و نظارتی توسط میشی شع ه و نارر مربوطه ، 

 .نماییدآن را به وی تحویل و او را به سم  محل نوشتن رأی هدای  می

 همحل نوشتن رأی در برگ رأی توسط رأی دهید ریستگاه چهایم:

محل استقرار صیدوق های اخذ رأی تح  محافظ  یکی از  ریستگاه پنجم:

مأمورین انتظامی و رئنس یا نائب رئنس شع ه که مورفید رأی دهیده را پس از 

انداختن رأی در صیدوق به سم  محل تحویل مدار  هویتی و ساس مسنر 

 خرومی شع ه هدای  نمایید.

های شع ه که ورنفه استرداد محل استقرار یکی از میشی ریستگاه ششم:

 مدر  هویتی ارائه شده به رأی دهیده را پس از انداختن رأی در صیدوق دارد.

محل استقرار نماییدگان نامزدها به گونه ای تع نه شود تا  ریستگاه هفتم:

 اشراف کامل بر محل صیدوق های اخذ رأی داشته باشید. 

 نکا  امینتی و حفارتی 

ی میاسب  با درب ورودی فاصلهحراز هوی ، محل استقرار دستگاه ا -

 داشته باشد.

محل نوشتن رأی می بایس  در مکانی باشد که سایر افراد به برگ رأی،  -

 رأی دهیده مسلط ن وده و رأی به صور  مخفی نوشته شود.
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صیدوق اخذ رأی با درب ورودی و خرومی فاصله میاسب و نس تاً زیادی  -

محل اشراف همه ی عوامل اس ،  داشته و در مرکزی  محل شع ه که

 قرار گنرد.

محل استقرار عوامل فراما به گونه ای باشد تا بتوانید ورایف خود اعم از  -

مراق   از صیدوق اخذ رأی، ملوگنری از ورود افراد غنر مجاز به شع ه و 

 برقراری نظم شع ه را انجام دهید.

 نکا  امرایی 

 نیی شود. صیدیی انتظار برای رأی دهیدگان مسن پنش ب -

 شرایط استق ال و پذیرایی در حد توان از رأی دهیدگان فراهم گردد. -

بصور  مکفی تأمنن  گرمامحل شع ه اخذ رأی با تومه به فصل  سرمایش -

 شود.

محل میاسب مه  ذخنره سازی اقلام و ملزوما  شع ه در نظر گرفته  -

 شود.

نن محل میاسب مه  فرایید قرائ  و شمارش آرا  در شع ه و همچی -

 استراح  موق  دس  اندرکاران شع ه پنش بنیی شود. 
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دقیقزه قبزل رز    05حدرقل  ساز  دستگاه رحررزهویترندرز  و آمادهیره -37

   مرکازمان یر  گیر  و رطمینان رز برقرری  ریتباط با سامانه

های هنا  امرایی و دستگاه احراز هوی  داخل کنف )مع ه( پلمب شده با بس 

بیابراین در صورتنکه مع ه فاقد پلمب باشد، یاا  شود. ه تحویل مینظار  به شع 

ها شکسته و یا در غناب ناررین هنأ  نظاار ، اقادام باه فاک پلماب آن      پلمب

شده باشد، نماییدگان این هنأ  موارد را گزارش نموده و تا روشن شدن موضوع 

 .شوندی کار و استفاده از دستگاه میو دستور سرنارر، مانع ادامه

خروج دستگاه از کنف و ماگذاری آن در موقعن  میاسب در شع ه، کابل  از بعد

شود )در صور  ومود پلمب بار  آداپتور دستگاه متصل و ساس به برق وصل می

روی درب محل اتصال آداپتور، ابتادا پلماب برداشاته شاده و سااس درب بااز       

در  قرماز  ماه روشن را در حای  روشن گذاشته و دک و خاموش گردد(. دکمهمی

 گردد.سم  چ( دستگاه را نگه داشته تا دستگاه روشن 
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 بررسای  دستگاه، فارم  شدن روشن از پس

شاود. در  مای  داده نمایش دستگاه عملکرد

در بای صحنح دستگاه اگر زمان اوینن گام 

 "عدم تایند تاریخ"ن اشد با انتخاب دکمه 

 گردد.تاریخ و زمان دستگاه اصلاح می

 با گذشا  یحظااتی،  باا انتخااب دکماه     

بررسای   باه  شاروع  دستگاه "تس  شروع"

سا ز   های مختلف نموده کاه رناگ  بخش

نمایانگر صح  عملکرد بخاش مربوطاه و   

در باشد. به معیی عدم تایند می قرمز رنگ

این مرحله بایستی دق  شود حداقل یکی 

در  حتماااً 2یااا  1از مااوارد نااوع ارت اااط  

و دسترساای بااه دسااتگاه ساا ز گردیااده  

 سامانه برقرار اس .

ورود باه برناماه   "ساس با انتخااب دکماه   

 .شودوارد مرحله بعد می "اصلی

 
ث   کلند  ، صفحهبعد از ورود به برنامه اصلی

فعایسازی نمایش داده شده که بایساتی رماز   

رقماای مومااود در برگااه همااراه کااار      0

وارد تاا صافحه   فعایسازی توسط کاربر شع ه 

ی گناری نماایش داده   ق ال از رأ صورتجلسه 

 شود. 

 رقمی حتمااً  0تومه شود در حنن ورود رمز 

کااار  فعایسااازی شااع ه در محاال خااود در  

کار   قسم  پاینن دستگاه قرار گرفته باشد.

فعال سازی دستگاه به همراه پاکا  رماز آن   

 باشد.در درون مع ه پلمب شده می
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ب در دساتگاه  بارق  کابل اتصال از اطمنیان از پس

توساط   اختصاصای ( هویوگرام) برچسب یک با آن،

 .  شودپلمب می نماییده هنأ  نظار 

 

  گیر  یی  رز قبل صویتجلسه ثبت نحوه

 گنری، اطلاعا رأی از پنش در صفحه صورتجلسه

 /فرمانادار  نماییاده  شع ه، رئنس نایب شع ه، رئنس(سم  و شامل کدملی شع ه اعضا 

 موران انتظاامی ماأ  و میشای  نظاار ،   أیادگان هنا  نمای کشور، وزار  بازرس بخشدار،

 شاده  داده هویا  انتقاال   احراز دستگاه به پنکربیدی هایفایل طریق پنشتر از  )شع ه

کااربرمورف اسا  تغننارا      . نمایاد  اعماال  را مدیاد  تغننارا   تواناد کاربر می اس  و

 ونه پرداخ را اعمال نماید و در صور  عدم اعمال تغننرا  هنچگ شع ه اعضا  اطلاعا 

 .به افرادیکه در سامانه ث   نشده باشید صور  نخواهد گرف  حق ایزحمه

شاده   داده نمایش ینس  در را عضوی بایستی برای مثال برای افزودن عضو مدید کاربر

صاحنح   ورود از پاس  .)معت ار  کادملی  کردن وارد با(نماید  اضافه حذف و عضو مدید را

 دکمه انتخاب شود. بامی ث   مدید عضو ذخنره، دکمه فشردن و مدید عضو اطلاعا 

 در مدیاد،  عضاو  بارای  مرکاز  از اساتعلام 

 مدیاد  عضو مرکز، کدملی با صور  ارت اط

 شادن  یافا   صاور   در و شاده  اساتعلام 

ناام و ناام    عضاو،  آن باه  مرباوط  اطلاعاا  

 گردد. دراضافه می در ینس  خانوادگی وی

 باه  اتصاال  زماان  تاا  سطر آن غنراییصور 

  ماند.می خایی مرکز

 پناام  باشاد،  ناامعت ر  کادملی  صاورتنکه  در

 داده نمااایش "اساا  نااامعت ر کادملی "

 مدیادی  عضو سم  صورتنکه در .شودمی

 با باشد بنشتر قانونی تعداد از شده، وارد که

 نظر مورد عضو تعداد" پنام ذخنره کلند زدن

 نمایش  "باشد x قانونی از تعداد بنش ن اید
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 مادول  ینسا   در عضو هر انتخاب عضو با کردن غنرفعال برای یننهمچ .شودمی داده

 غنار (باود  خواهد شع ه در عضو مومود کردن غنرفعال به قادر کاربر  ،صفحه در مومود

 فعاال  امکان باشد فعال غنر عضوی صورتنکه اس ( در عضو غن   معیی به کردن فعال

 .دارد ومود ننز آن عضو دوباره کردن

 ینس  از سطری اگر مرکز با ارت اط برقراری صور  در مرکز از لاماستع دکمه فشردن با

 برقاراری  عدم صور  در .شودمی سطر پر آن باشد،) خانوادگی نام و نام(اطلاعا   فاقد

 .شودمی داده نمایش  "شد موامه مشکل با استعلام فرایید"پنغام  مرکز، با ارت اط

 و کامال  شاع ه  و اطلاعا  اعضاای  انونیتعداد ق صورتنکه در بعد، صفحه دکمه زدن با

 غنار  در .شاد  بعاد  صافحه  وارد تاوان مای  شده باشد انجام درس  ننز مرکز از استعلام

 داده نمایش "باشدمی )بنشتر( کمتر قانونی تعداد از شع ه اعضا تعداد" پنغام اییصور 

 از ضوع چید یا یک اطلاعا  ویی باشد درس  شع ه اعضای تعداد صورتنکه در .شودمی

 انجاام  مرکاز  از نفار اساتعلام   x تعداد"هشدار  پنغام باشید، نشده مرکز از استعلام آنها

 زدن باا  اسا   مختاار  کاربر و شده داده نمایش" هستند؟ ادامه به مایل آیا اس ، نشده

 اعضاای  مرکاز  از اساتعلام « خنار »کلناد  زدن باا  یا شود و بعد صفحه وارد «بله» کلند

 .برود بعد صفحه به ساس و نموده تکمنل را نشده استعلام
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 :آغازین تکمیل بخش عمومی صویتجلسه

خنر در شروع به کار شع ه، تعاداد  عل  تأ برگ دومکاربر در  ،مطابق با صورتجلسه شع ه

هوی   های مع ه دستگاه احراز پلمب سریال شع ه، به شده داده تحویل و سریال تعرفه

 أ هنا  پلماب  ساریال  و امرایای  مربوط به هنأ 

سااس در بارگ آخار باا      .نمایدمی وارد را نظارتی

ی مربوط به های صیدوق اخذ رأپلمب ورود سریال

 سنساتم  ،انتخاباا   نظار  هنأ  و امرایی هنأ 

 را صا ح  صورتجلساه  امضا  و سازی ذخنره مجوز

 .دهدمی نمایش

هماراه باا ورود رماز    صورتجلساه   ساازی  ذخناره  

ع ه داده شده ناررکه ط ق دستورایعمل به نارر ش

 باا  ریاسا  ممهاوری   انتخاباا   صورتجلسه سازیذخنره" پنغام سنستم و گردیده امرا

هار   امضا  و سازی ذخنره مجوز دهد. دستگاهمی نمایش کاربر به را "شد انجام موفقن 

 باا  را گنرییپنش از رأ کدام از صورتجلسا 

 هماه  بررسی ضمن شع ه، محترم نارر " پنام

 به گنری نس  رأی از نشپ صورتجلسه اقلام

 د.دها می نمایش "نمایند اقدام امضا  و ذخنره

بعد از ث   هر صورتجلسه، صافحه ارساال آن   

باز شده و کاربر بایستی آنرا به سامانه مرکازی  

 ارسال نماید.  

در ابتادا باا ورود    ،ث   و ارسال صورتجلسهمه  

 وهای صیدوق مربوط باه انتخاباا    اطلاعا  پلمب

توسط  رهگنری شیاسه، مضا و  ارسال آن، ا ذخنره

شاخص شاده   تا در کاادر م  می گرددسامانه صادر 

  ( نوشته شود.غذیاکصفحه دوم فرم صورتجلسه )
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 ناظر یما دییافت

شورای محتارم   باشد. این رمز توسط شع ه ناررمسوول اختنار در باید فقط «نارر رمز»

 گنرد. نار نارر مسوول شع ه قرار میگنری در اختینگه ان در طی روز رأ

 پناام ایان رماز قا لاً    " ،یک ار مصرف بوده و در صور  استفاده مجدد از یک رماز  هارمز

    شود.نمایش داده می "استفاده شده اس 

باه میظاور امضاای ایکتروننکای     گناری  یصورتجلسه پنش از رأسازی  در فرایید ذخنره

ان در ورود شود و ایان اویانن زما   میرر دریاف  رمز نا ،مرکز صورتجلسه و ارسال آن به

نماید. اما این رمز در مراحال  سامانه در صور  صح ، آن را ق ول میباشد. رمز نارر می

 بعد قابل بهره برداری ننس .

انادازی  راه ی گنری به هر دینلی دستگاه احرازهوی  مجدداًرأ همچینن اگر در حنن روز

 گردد.می شود، فرایید اخذ رمز نارر فعال
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دی  ییاسزت جمهزوی    رنتخابزا  صندوق رخز  یی    )پلمب( ومو م مهر -38

 حضوی عورمل شعبه و پس رز رطمینان رز خالی بودن آن

در حضااور اعضااای شااع ه، نماییااده فرماناادار یااا بخشاادار،  صاایدوق اخااذ رأی،

مهر و  ، مأموران انتظامی و بازرس ) در صور  حضور (نماییدگان هنأ  نظار  

از خایی باودن آن   گردد. پس از رؤی  داخل صیدوق و اطمنیانمیمب( )پل موم

توسط نام ردگان، درب پوش محال شاکاف اخاذ رأی در داخال صایدوق قارار       

گرفته، درب صیدوق را روی بدنه آن قرار دهند. در هر چهار ضالع صایدوق، دو   

ه قرار میفذ ومود دارد. در این حای  میافذ درب صیدوق دقنقاً بر روی میافذ بدن

ی یک بس  هنأ  امرایی و یک بسا   گنرد. هر ضلع صیدوق باید به وسنلهمی

ی بسا  را از  گردد. برای این کار، ابتادا تسامه  ( )پلمب مهر و مومهنأ  نظار  

ی بسا  رو باه صایدوق اسا .     ( در این حای  شماره1میفذ ع ور دهند )شکل 

را از قفال بسا     ساس سر بس  را به طرف زمنن خم نموده و همزمان تسامه 

ی بس  قابل مشاهده اسا . تسامه   ( در این قسم ، شماره2ع ور دهند.)شکل 

را محکم بکشند تا بس  کاملاً محکم شود و درب صیدوق بر روی بدناه محکام   

ی تسمه را از شکاف زیر قفل بس  ع ور داده و محکم بکشند. شود. ساس ادامه

ه امکاان ع اور کاغاذ یاا بنارون      ای محکم شود کها باید به گونه( بس 3)شکل 

کشندن برگه رأی از صیدوق ومود نداشته باشد. هر ضلع صیدوق، با یک بسا   

    (0شود. )شکلمی)پلمب(  مهر و مومامرایی و یک بس  نظار  )یک در منان( 

 

 

 

 

 

 

 

 2شکل  3شکل 

 1شکل  0شکل 
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رناگ   امرایی سافند و  )پلمب( و موم مهر بس  انتخابا  آبی و رنگ رنگ درب صیدوق

 زرد می باشد.   ر و موم )پلمب( نظار  )شورای نگه ان(بس  مه

 شعبهعورمل  تقسیم کای )دیون سازمانی( بین -39

و انتظامی شع ه از نفرا  مختلفی تشکنل شاده   ، بازرسیامرایی، نظارتیعوامل 

هاای  اس . مسوول و سرتنم هر کدام از آنها، بیا به تخصاص، تواناایی و ویژگای   

دهید. مثلاً امرای فرآییادی از  ی آنها قرار میهدهاعضای خود، مسووینتی را بر ع

به یک  یا بخشدار نماییده فرمانداررا  فرآیید اخذ رأی )مثلاً کار با دستگاه احراز(

دهیدگان( را به میشای دیگار   میشی و امرای فرآیید دیگری )مثلاً ث   نام رأی

ایی ماادر  شیاساا یاا ناررمسااوول نظااار  باار امار بررساای  نمایااد. واگاذار ماای 

دهیدگان را به نارر نام رأیی ث  دهیدگان را به یک نارر و نظار  بر نحوهرأی

تواند نماید. این تقسنم کار با نظر مسوول و یا سرتنم گروه میدیگری واگذار می

 در طی روز به صور  چرخشی انجام شود.

 صویتجلسه ها  فرمصویتجلسه آغازین  –رلف  قسمت رمضا  و تکمیل -24

 کاغ     ها فرم و رحررز دستگاه دی

بر اساس تصمنم کارگروه مشتر  وزار  کشور و شورای نگه اان، صورتجلساه   

 نهایی شع ه به صور  یک دفترچه میتشر و تیها در سه نسخه تکمنل می شود.

صورتجلساه  مرباوط باه    "ایف"دو قسم  تشکنل شده اس . قسم   این فرم از

و قسام   «  صایدوق )پلماب(   مهر و مومگواهی »و  آغازین)ص ح روز اخذ رای(

نهاایی   پلمب»و « آرا ی نتنجه وشمارش قرائ ،  اعلام »صورتجلسه پایانی "ب"

ی اخذ مشخصا  شع ه»فرم که شامل  "ایف" زم اس  قسم اس . ی« صیدوق

-پلماب  بسا  هاای   یشاماره »و « نفرا  و مسووینن حاضر در شاع ه »، «رأی

)باید دق  شود این اطلاعاا  باا اطلاعاا  موماود در     ،باشدمی... و« ها صیدوق

 3پانش از شاروع اخاذ رأی در      دستگاه احراز کاملا همخوانی داشاته باشاد (،  

شاع ه  آغازین صورتجلسه فرم "ایف"پس از تکمنل قسم   .گردد لنسخه تکمن

تأیناد و   یمقابل اسم و سم  خاود را باه نشاانه   و نارران ی عوامل شع ه کلنه

در صور  تاأخنر در شاروع باه کاار شاع ه،      نمایید. امضا  می صح  میدرما 

 اعضاا  و نااارران مورفیاد علاا  تاأخنر را مشااخص و توضانحی ارائااه نماییااد.    

ما  فرم صورتجلسه در دستگاه احراز ننز پنش بنیی شاده اسا . پاس از    میدر
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تکمنل این فرم ضروری اسا  کلناه میادرما  آن دقنقااً باه هماان شاکل در        

دستگاه احراز ث   شود. ناررمسوول بر مطابق  این موارد، نظار  خواهد نمود. 

نس   به پس از ث   موارد در دستگاه احراز، شیاسه ای صادر می شود که اعضا 

 درج آن در فرم کاغذی اقدام می نمایید.

 

 

 

 

 

 

 

یوشن نمودن یردیو/ تلویایزون دی شزعبه رخز  یی  جهزت آگزاهی رز       -23

)کنتقرل پیامهقای پیامرسقان و ارت کشقور      ها  ستاد رنتخابا  کشویرطلاعیه

payam.moi.ir) 

 های ستاد انتخاباا  کشاور در حکام دساتور کت ای     از آنجایی که کلنه اطلاعنه

یزم اسا  یاک دساتگاه رادیاو یاا      گردد، یذا به میظاور آگااهی از آن   تلقی می

تلویزیون در شع ه اخذ رأی روشن باشد. ضاروری اسا  ماوج رادیاو یاا کاناال       

ی شا که »و یاا  « ش که خ ار »یا « رادیو سراسری ایران»تلویزیون بر روی موج 

 تیظنم شود.« استانی

 رعزلام  و گزاری   ریرئه و فوقما مقام با تلفنی تماس ضروی ، صوی  دی -22

 شعبه  آمادگی وضعیت

در صاور   و انتظاامی   ، بازرسای های امرایای، نظاارتی  هر یک از مسووینن تنم

به صور  مجزا در طی روز با مقام ماافوق خاود در ارت ااط باوده و باه      ضرور  

... ن  آمادگی شع ه و عملکرد عوامل وهای خود را از وضعای گزارشصور  نوبه

 دهید.یارائه م
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ها  گاری  دیون سازمانی پیررمزون وضزعیت شزعبه یزک     تکمیل فرم -21

 رخ  یی  ساعت قبل رز

و انتظاامی فراخاور کاار و     ، بازرسای های امرایی، نظاارتی معمویً هر یک از تنم

هایی را تهناه و در اختناار مساوول و سارتنم      مسووین  واگذار شده به آنها، فرم

ه میظور عادم فراموشای و... در طای سااعا      دهید که یزم اس  بخود قرار می

 مختلف روز تهنه و تکمنل شود.

 

 

 جرائم و تخلفاتی که در این مقطع زمانی امکان دارد اتفاق بیفتد
 عنوان کد تخلی

 آگهی شده بدون مجوز قانونی محل انتقال یا جابجایی صندوق اخذ رأی به غیر از 3

 آماده نبودن محل شعبه برای اخذ رأی 2

 غیرقانونیابات با سمت مجعول و یا به هر صورت دخالت در امر انتخ 1

 دخالت در امر انتخابات با سند مجعول 0

 ممانعت از حضور نمایندگان نامزدها در شعبه اخذ رأی 1

 حضور افراد غیرمسئول در شعب اخذ رأی 6

7 
و نااظرین   ، باازرس شاعبه  ارداشتن خویشاوندی سببی یا نسبی اعضای شعبه،نمایندگان فرماندار/بخشد

 خواهر و برادر فرزند، مادر، پدر،: نسبی خویشاوندی -نامزدها الفشورای نگهبان با 
 همسر   خواهر و برادر مادر، پدر،همسر و : سببی خویشاوندی -ب

 محو نکردن آگهی و آثار تبلیغاتی از محل شعبه توسط اعضای شعبه 0

 صندوق)پلمب(  مهر و موم عدم 9

 ی مربوطه )ناظرمسئول(صندوق در غیاب نمایندگان هیأت نظارت شعبه)پلمب(  ر و موممه 34

33 
ی اخاذ  ای که اخلالی در شروع و اجارای برناماه  تأخیر در حضور مسئولین و آماده سازی شعبه به گونه

 رأی پدید آید

32 
در فرآیناد انتخاباات و    ممانعت از اعمال وظایف قانونی مقامات و کسانی که مطابق قوانین و مقاررات، 

 یا شعب اخذ رأی دارای وظایفی هستند.

 

 

 

 

جرائم و تخلفاتی که در این 
مقطع زمانی امکان دارد 

 اتفاق بیفتد
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ده هدر صور  مشاا )نارر مسوول( و یا بازرس شع ه  بر انتخابا  هنأ  نظار ه نمایید»

تذکر دهید و آناان   نماییده فرماندار یا بخشدارمراتب را به  یدتخلف یا اعمال نفوذ مورف

انتظاامی حاضار در    اطی را توسط ماأموران رد یا افراد خضمن تیظنم صورتجلسه باید ف

 «شع ه تحویل مقاما  قضایی دهید.

، تخلفا  مشااهده شاده را ط اق فارم ساه      هنأ  نظار )نارر مسوول(  هنماییدمعمویً 

 دهد.  ارائه می« تذکر کت ی به نماییده فرماندار/ بخشدار»برگی 
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3 

با  نمودن درب شعبه   هدایت 

رأی دهندگان به درون شعبه و 

گیری رأس ساعت آغا  به کار رأی

 صبح 0

      

2 

استقرار در جلوی درب ورودی 

ود افراد جهت جلوگیری ا  ور

مسلح یا غیرمسئول  ایجاد نظم 

      

 

 اهم اقدامات
 حین اخذ رأي 
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رأی دهندگان در ورود و خروج و 

 عدم ا دحام در داخل شعبه

1 
برقراری نظم و امنیت درون شعبه 

 و محافظت ا  صندوق اخذ رأی
      

0 

نظارت بر محوطه بیرونی شعبه به 

منظور جلوگیری ا  تشکیل 

تجمعات  تهدید یا تطمیع رأی 

دهندگان  تبلیغات و خرید و 

 فروش رأی

      

       اهتمام به حفظ آرامش در شعبه 1

6 

تعامل کلیه عوامل شعبه به منظور رفع 

موانع و مشکلات احتمالی  ضمن 

ت اعلام شده بررسی و پیگیری تخلفا

 ا  سوی نارران یا با رسان

      

7 

ممانعت ا  حضور یا توقی 

دهندگان در شعبه بعد ا  رأی

 به صندوقانداختن رأی خود 
      

0 

افرادی ممانعت ا  حضور یا توقی 

در داخل شعبه که برای 

سواد دهندگان )کم سواد و بیرأی

 و ناتوانان و ...( رأی بنویسند.

      

9 

های ستاد دریافت اطلاعیه

انتخابات کشور و انتقال به سایر 

 اندرکاران شعبهدست
      

34 
اندرکاران پیگیری پذیرایی دست

 شعبه در فواصل  مانی مختلی
      

33 

عدم توصیه به انتخاب نامزدی 

دهندگان و یا نوشتن معیّن به رأی

 آرا برای آنان

      

 

 اهم اقدامات
 حین اخذ رأي 
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32 

جلوگیری ا  ارائه توصیه به انتخاب 

نامزدی معیّن ا  سوی 

دهندگان به سایر رأی

 دهندگانرأی

      

31 
عدم دخالت در امور اجرایی و 

 نظارت شعبه
      

30 

ای که در تقسیم کارها به گونه

طول مدت اخذ رأی  کار اخذ رأی 

دهندگان به دلیل ادای ا  رأی

نما   صرف غذا و ...  یفریضه

 تعطیل نشود

      

31 

همکاری با با رسینی که به شعبه 

کنند پس ا  بررسی مراجعه می

احکام و اطمینان ا  مجو  رسمی 

 با رسی آنها ا  شعبه

      

36 

ی مصرف شده رصد میزان تعرفه

در شعبه و پیگیری درخواست 

تعرفه جدید ا  فرمانداری/ 

ا روند اخذ رأی به بخشداری ت

 دلیل نبود تعرفه تعطیل نشود

      

37 

رعایت  مان اخذ رأی و تمدیدهای 

اعلام شده و عدم تعطیلی شعبه 

 دهندهی عدم حضور رأیبه بهانه
      

30 

در صورت ضرورت  تماس تلفنی 

با مقام مافوق و ارائه گزارش و 

 اعلام وضعیت شعبه
      

39 

های گزارش درون میل فرمتک

سا مانی پیرامون وضعیت شعبه 

 حین ا  اخذ رأی

      

 

 اهم اقدامات
 حین اخذ رأي 
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  فرآیند اول : بررسی مدارک هویتی
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3 

ا  مدارک رأی گیری با اخذ یکی 

کارت  یا شناسنامههویتی )اصل 

و استعلام مدرک هویتی ملی( 

شخ  رای دهنده ا  دستگاه احرا  

و صدور کد استعلام و سپس 

 صورت گیردتحویل تعرفه 

      

2 
 رأی هنگام دهنده رأی شخ 

 دادن در شعبه حضور داشته باشد
      

1 
ی به آورندهمدرک هویتی  ا  تعلق

 مطمئن شویدآن 
      

0 

رأی دهنده در هنگام رأی دادن 

سال تمام داشته  30حداقل باید 

و  3101/ 40/40باشد )متولدین 

 ماقبل ا  آن(

      

1 

در صورت ارائه شناسنامه توسط 

شماره سریال صفحه ی دهندگان رأ

اول شناسنامه با شماره سریال 

صفحه انتخابات تطابق داشته 

 .باشد

      

6 

انگشت اشاره رأی دهنده بررسی 

تا آغشته به جوهر)که می تواند 

نشانه ای ا  رأی دادن وی باشد( 

 نباشد.

      
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  استعلام از دستگاه احراز فرآیند دوم : 
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3 
ا  اصل مدرک عکس برداری 

 اسکن( شود.)
      

2 

ی احرا  هویت در صورتیکه نتیجه

وضعیت »دستگاه مبتنی بر تأیید 

عدم »و « اعتبار مدرک»  «حیات

باشد  با « شرکت در انتخابات اخیر

« استعلام ا  مرکز»انتخاب 

« کد استعلام»درخواست صدور 

 م شود.انجا

      

1 

ی احرا  هویت در صورتیکه نتیجه

اعتبار »  «وضعیت حیات»دستگاه  

عدم شرکت در »و « مدرک

  ننمایدرا تأیید « انتخابات اخیر

ی دادن وجود ندارد  ملاک أامکان ر

ی دهندگان عدم ثبت ا  رأی أاخذ ر

 شماره ملی می باشد.

      

0 

تعرفه جهت ثبت در « کد استعلام»

و صدور برگ رأی  در اختیار 

 گیرد.ها قرار میمنشی

      

 

 

 

 

 فرآیند دوم :

 استعلام از دستگاه احراز  
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  فرآیند سوم :  ثبت نام و صدور برگ رای
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3 
استعلام  و کدمدرک هویتی دریافت 

رأی دهنده ا  کاربر رایانه )متصدی 

 دستگاه احرا (
      

2 
دهنده( ی مشخصات )رأیثبت کلیه

قید شده  در برگه تعرفه بر اساس 

 مدرک هویتی ارائه شده
      

1 
دهنده در برگه ثبت کد استعلام رأی

تعرفه بر اساس یادداشت یا اعلام 

 اه احرا (کاربر رایانه )متصدی دستگ
      

0 
اخذ اثر انگشت اشاره دست راست 

دهنده در قسمت مخصوص برگه رأی

 تعرفه
      

1 
ثبت اسم و امضای تکمیل کننده برگه 

 تعرفه )اعضای شعبه(
      

6 
ممهور نمودن تعرفه و برگه رأی هر 

 دو انتخابات به مهر اجرایی
      

7 
تعرفه و برگه رأی هر ممهور نمودن 

دو انتخابات به مهر نظارت پس ا  

 تکمیل برگه تعرفه
      

0 

ی رأی ا  قسمت جدا نمودن برگه

دهنده و نقطه چین  تحویل آن به رأی

هدایت وی به محل مخصوص 

 نوشتن آرا

      

9 
 رأی دهنده بهتحویل مدرک هویتی

 میز استرداد
      

34 
های اخذ بت و محافظت ا  تعرفهمراق

 رأی مصرف شده و مصرف نشده
      
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  محیط شعبهفرآیند چهارم : نظارت بر 
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1 

گان راهنمایی و تأکید به رأی دهند

نام و نام نوشتن درخصوص 

ی رأی به نامزد در برگه خانوادگی

)ترجیحاً با  صورت کامل و خوانا

 ذکر کد نامزد(

      

4 

ممانعت ا  انجام هرگونه تبلیغات 

له یا علیه نامزدهای انتخابات در 

 طول مدت اخذ رأی
      

3 
رأی گیری بصورت مخفی  کاملاً 

 ال نفوذ اشخاص آ اد و بدون اعم
      

4 
دار یا نشان دار جلوگیری ا  خدشه

 کردن لیست اسامی نامزدها
      

 
 

  استرداد مدارک هویتی ی وافرآیند پنجم : نظارت بر صندوق اخذ ر
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3 
دهنده ا  رأی مدرک هویتیدریافت 

 ناممیز ثبت
      

2 

دهنده رأی مدارک هویتی تحویل

پس ا  اطمینان ا  انداختن رأی در 

داخل صندوق و راهنمایی آنان به 

 سمت درب خروجی شعبه

      

 

 

 محیط شعبه فرآیند چهارم : نظارت بر 
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 یاحین اخذ ر –مختصری از وظایف عوامل شعبه شرح 

از نمودن دیب شعبه ، هدریت یی  دهندگان به دیون شعبه و آغزاز بزه   ب -1

 صبح 8گیر  ییس ساعت کای یی 

ص ح( آغاز شود، نه زودتر و نه دیرتار! بااز    0گنری باید رأس ساع  مقرر )رأی 

آن بارای اخاذ رأی    عوامال نمودن درب شع ه به معیی آمادگی کامال شاع ه و   

در اخاذ رأی، اعضاای شاع ه موراف باه      باشد. در صور  هرگوناه تاأخنری   می

منزان و علیا  تاأخنر در شاروع    باشید. برطرف نمودن مشکل در اسرع وق  می

صا ح شاع ه    0. در صاورتنکه در سااع    در فرم صورتجلسه قند شوداخذ رأی 

 عوامال شع ه ) عواملای به شع ه مرامعه نکرد، یکی از دهیدهآماده بود، اما رأی

قدم شده و رأی خود را به صیدوق بنانادازد تاا   ( پنشسییا بازر نظارتی ،امرایی

شاود، مشاخص   آمادگی شع ه با استعلامی که توسط دستگاه احراز گرفتاه مای  

 گنری در فرم صورتجلسه قند شود.گردد. ساع  دقنق آغاز به رأی

رستقرری دی جلو  دیب ویود  جهت جلوگیر  رز ویود رفررد مسلح یزا   -2

دهندگان دی ویود و خروج و عزدم رزدحزام   غیرمسئول، ریجاد نظم یی  

 دی درخل شعبه

ای باشد تا بتواناد از یاک ساو محانط     محل استقرار مأمور انتظامی، باید به گونه

دهیدگان و انضا اط ورود  شع ه را در نظر داشته باشد و از سوی دیگر، صف رأی

یاا   حآنها به محوطه داخلی شع ه را ایجااد نمایاد. ممانعا  از ورود افاراد مسال     

بنیی ، از دیگر ورایفی اس  که قانونگذار برای مأمورین انتظامی پنشغنرمسوول

 نموده اس . 

 برقرری  نظم و رمنیت دیون شعبه و محافظت رز صندوق رخ  یی  -3

، مسووین  مأمور ننروی انتظامی صارفاً محافظا  از   اشاره شد همانطور که ق لاً

 ر تمام شع ه و پنراماون آن برقارار  صیدوق ن وده و یزم اس  نظم و امین  را د

   .نماید

نظای  بر محوطه بیرونی شعبه به منظوی جلوگیر  رز تشکیل تجمعا ،  -4

 تهدید یا تطمیع یی  دهندگان، تبلیغا  و خرید و فرو  یی 

ی اخذ رأی، یزم اس  در فواصل انتظامی علاوه بر محنط داخلی شع ه مأموران
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ه ننز نظار  نمایید تا تجمعاتی که مومب زمانی مختلف بر محوطه بنرونی شع 

تهدید یا تطمنع رأی دهیدگان شود به ومود نناید. همچینن ت لنغا  یا خرید و 

 فروش رأی صور  نگنرد.

 رهتمام به حفظ آیرمش دی شعبه -5

 تاا اخذ رأی باید در فضایی آرام و بدون هرگونه تایش و تهدیادی برگازار شاود     

تنااار، بتوانیااد رأی خااود را بااه صاایدوق دهیاادگان در کمااال آرامااش و اخرأی

اندرکاران شع ه مورفید ترتن ی اتخاذ نماییاد تاا   بناندازند. بیابراین تمامی دس 

 این آرامش در تمام ساع  اخذ رأی، بر شع ه حاکم باشد.

تعامل کلیه عورمل شعبه به منظوی یفع مورنع و مشکلا  رحتمالی، ضمن  -6

 ز سو  ناظررن یا بازیسانبریسی و پیگیر  تخلفا  رعلام شده ر

شایسته اس  کلنه عوامل شع ه با همدیی، صمنمن  و تعامل با یکدیگر در رفع 

 موانع و مشکلا  احتمایی به وقوع آمده در شع ه اقدام نمایید.

 دهندگان دی شعبه بعد رز رندرختن یی  خودممانعت رز حضوی یا توقف یی  -7

باه صایدوق، در حاداقل زماان ممکان      دهیدگان باید پس از انداختن رأی خود رأی

   دهیدگان به داخل شع ه فراهم شود.شع ه را تر  نمایید تا امکان ورود سایر رأی

ممانعت رز حضوی یا توقف رفررد  دی درخل شعبه که برر  یی  دهندگان  -8

 سورد و ناتورنان و ...( یی  بنویسند)کم سورد و بی

ساواد و نااتوان و...   م سواد، بیبرای نوشتن آرای افراد ک مشخصحضور یک فرد 

در شع ه غنرقانونی اس . این افراد یزم اس  برای نوشتن رأی خود، یاک فارد   

امنن را با خود همراه داشته باشید و پس از انداختن رأی، سریعاً شع ه را تار   

 کیید.

هززا  سززتاد رنتخابززا  کشززوی و رنتقززال بززه سززایر دییافززت رطلاعیززه -9

 رندیکایرن شعبهدست

های ساتاد انتخاباا  کشاور، یاک دساتگاه رادیاو یاا        یظور دریاف  اطلاعنهبه م

به طاور مساتمر بایاد     و یا پنام رسان مورد تایند ستاد انتخابا  کشور تلویزیون

اندرکاران شع ه مورفیاد پاس از شایندن و دریافا      ی دس روشن باشد. کلنه

 فراد شع ه برسانید.های ستاد انتخابا  کشور، موضوع را به اطلاع سایر ااطلاعنه
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 رندیکایرن شعبه دی فورصل زمانی مختلفپیگیر  پ یرریی دست -11

انادرکاران  پاذیرایی دسا   پنگناری  موراف باه    یا نماییده فرماندار شع ه رئنس

نظاار ،   نماییده فرماندار یاا بخشادار، نماییادگان هناأ     اعضای شع ه، شع ه )

فواصال زماانی مختلاف     در باازرس وزار  کشاور(   مأمورین نناروی انتظاامی و  

باشاد. نحاوه و ناوع پاذیرایی در ملساا       وعده( می)ص حانه، ناهار، شام و منان

شود. به موماب قاانون،   هماهیگی از طریق فرماندار یا بخشدار اطلاع رسانی می

باشد و اعضای شع ه در ایان  ی خودشان میپذیرایی نماییدگان نامزدها بر عهده

 خصوص مسووینتی ندارند. 

 آیر نوشزتن  یزا  و دهنزدگان یی  به معیّن ناماد  رنتخاب به توصیه عدم -11

 آنان برر 

شع ه اخاذ رأی ،  اندرکاران طرفی، هنچ یک از اعضا و دس به میظور رعای  بی 

را رأی دهیادگان  و یاا نوشاتن آرا بارای     حق توصنه باه انتخااب ناامزد معانّن    

مرم باوده و نماییادگان   ندارند)حتی اگر مورد مشور  قرار گنرند(. این موضوع 

 باشید.نظار  مورف به برخورد قانونی با خاطنان می هایهنأ 

دهنزدگان  جلوگیر  رز ریرئه توصیه به رنتخاب ناماد  معیّن رز سو  یی  -12

 دهندگانبه سایر یی 

اندرکاران شع ه، رأی دهیدگان ننز مجاز باه ت لنا  و توصانه باه     علاوه بر دس 

ای مدیری  شود تا رأی شید. باید فضای شع ه به گونهدهیدگان نمی باسایر رأی

 دهیدگان امکان انجام چینن کاری را نداشته باشید.

 عدم دخالت دی رموی رجرریی و نظای  شعبه -13

حق دخای  در هنچ یک از امور امرایای و  و نماییدگان نامزدها انتظامی  مأموران

 را ندارند. و ... مدار   ه از ممله نوشتن تعرفه، کیترل نظار  شع

، کزای رخز  یی  رز     گیزر  ییر  که دی طول مد  تقسیم کایها به گونه -14

   نماز، صرف غ ر و ... تعطیل نشوددهندگان به دلیل ردر  فریضهیی 

ی قانونگذار در طول اخذ رأی، زمانی را برای استراح ، صرف غذا، ادای فریضاه 

ای سااماندهی شاود   رها به گونهبنیی نیموده اس . بیابراین باید کانماز و... پنش

ای هر یک از اعضای شع ه و نماییدگان هنأ  نظار ، مراحال  که با تعویض نوبه

  اخذ رأی ط ق قانون و برنامه صور  گنرد.
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کنند پس رز بریسی رحکام همکای  با بازیسینی که به شعبه مررجعه می -15

 و رطمینان رز مجوز یسمی بازیسی آنها رز شعبه

هاای نظاار  و امرایای حاق بازرسای از شاع ه را دارناد.        ناأ  وزار  کشاور، ه 

 عوامال بازرسنن اعزامی باید با حکم و کار  مشاخص در شاع ه حضاور یابیاد.     

شع ه پس از بررسی احکام بازرسنن و اطمنیان از داشتن مجوز بارای بازرسای،   

یزم اس  حداکثر همکاری را با بازرسان داشته باشید و به سؤای  مطرح شده، 

 اسخ دقنق و میاسب ارائه دهید.پ

  مصرف شده دی شعبه و پیگیر  دیخورست تعرفزه  یصد میارن تعرفه -16

جدید رز فرماندری / بخشدری  تا یوند رخ  یی  به دلیزل نبزود تعرفزه    

 تعطیل نشود

و باازرس  نماییادگان هناأ  نظاار     ، اعضای شع ه، نماییده فرماندار یا بخشدار

ی مصرف شده حساس باوده و باا دقا     اد تعرفهباید نس   به تعدوزار  کشور 

ی ارائه شاده تعرفاه و برگاه رأی    این موضوع را دن ال نمایید. با تومه به سهمنه

یزم اسا    دهیادگان در شاع ه،  در ابتدای ص ح و منزان استق ال و حضور رأی

ها، نس   به تأمنن و تزریق مجدد تعرفاه و برگاه   پس از مصرف یک سوم تعرفه

نأ  امرایی و نظار  تماس گرفته شود و موضوع گزارش شود تا شع ه رأی با ه

)ای تاه پاایش    به دینل پایان یافتن تعرفه و برگه رأی با تعطنلای مواماه نشاود.   

تعداد تعرفه مصارفی توساط فرماناداری و بخشاداری از طریاق ساامانه ماامع        

 انتخابا  با رصد تعداد استعلاما  هر شع ه امکان پذیر اس  (

زمان رخ  یی  و تمدیدها  رعلام شده و عدم تعطیلی شعبه بزه   یعایت -17

 دهنده  عدم حضوی یی بهانه

از ممله صارف غاذا، ادای نمااز و یاا عادم      شع ه ن اید به بهانه و دییل مختلف 

 تعطنل شود. دهیدهحضور رأی

 ها  گاری  دیون سازمانی پیررمون وضعیت شعبه حین رخ  یی تکمیل فرم -18

های امرایی، نظارتی، بازرسای  ق ل از اخذ رأی، هر یک از تنم یهمچون مرحله

هایی را که باه آنهاا ارائاه    و انتظامی فراخور کار و مسووین  خود، یزم اس  فرم

شده اس  را پنش از فراموش شادن آن، در طای سااعا  مختلاف روز تهناه و      

 تکمنل نمایید.
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اری  و رعزلام  دی صوی  ضروی ، تماس تلفنی با مقام مافوق و ریرئه گز  -19

 وضعیت شعبه

در صاور   و انتظاامی   ، بازرسای های امرایای، نظاارتی  هر یک از مسووینن تنم 

به صور  مجازا در طای روز باا مقاام ماافوق خاود در ارت ااط باوده و         ضرور  

عملکرد عوامال و...  گنری، ی رأینحوه دهیدگان،وضعن  حضور رأی درخصوص

 .گزارش خواهید داد

 ارک هویتی رای دهندهسی مدشرح مختصری از برر

کااه مادار  هاویتی    دنبایااد مطماون شاو   اعضاای شاع ه و نماییادگان هناأ  نظاار      

عکاس   با دقا  باه  داشته باشد. تعلق به وی ، دهدنام ارائه میدهیده در هیگام ث  رأی

و ننز در شع ی کاه تصاویر از ساامانه ث ا  احاوال       دهیدهی رأیو چهره آنمومود در 

. دقا   اطمنیاان حاصال شاود   دهیده به رأیآن از تعلیق  ،داده منشود  دریاف  و نمایش

-مای مدار  هاویتی  و اصای  « رأی تکراری»ی احراز تیها به شیاسایی که سامانه گردد

 شود.نمیمدار  هویتی پردازد و ومود این سامانه، مومب عدم بررسی 

 ت کرر :

یاک باار باا    فقط ند تواهر شخص وامد شرایط می ،ی انتخاباتیدر هر مرحله» (1

بیاابراین   «خود مه  احراز هویا  رأی دهاد.  کار  ملی یا شیاسیامه  یارائه

مه  رأی دادن ایزامی بوده و اخذ رأی باا  مدار  هویتی فوق یکی از ی ارائه

گذرنامه، گواهنیامه رانیدگی یاا کاار  خادم     همچون  و اسیاد دیگرمدار  

 ، کای مدار  هاویتی ترچه بنمه، دفکار  پرسیلی ،دوره ضرور  نظام ورنفه

  قابل ق ول ننس .نظایر آن و 

ی اصال یکای از   باا ارائاه   ها نناز ها و بنمارستانها و پادگاناخذ رأی در زندان (2

 باشد.می ذکر شدهمدار  

بایاد  ریاسا  ممهاوری،   قانون انتخاباا    36ماده  2رأی دهیدگان ط ق بید  (3

دوره  چهااردهمنن انتخاباا   یکاه  باشید. با تومه به ای هجده سال تمام داشته

قاانون  شاود، باه موماب    برگزار می 80/80/1083در تاریخ  ریاس  ممهوری

شاارک  نماییااد کااه متویااد   ا انتخابااتوانیااد در ایاان افاارادی ماای مااذکور

سال باا مطابقا     10)در خصوص سن زیر  و ق ل از آن باشید. 80/80/1305

صور  پاساخ میفای ساامانه     دهد که دربا بانک ث   احوال سامانه هشدار می
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 در مورد سن به هنچ عیوان ن اید تعرفه داده شود(.

 باه  وی اشااره  انگشا   تا شود بررسی ننز دهیده رأی انگش  یزوم، صور  در (0

   ن اشد. آغشتههای رأی دادن اس (، استام( )که یکی از نشانه موهر

ملای   هاای کلنه مدار  هویتی نام برده شده باید دارای اعت اار باشاد. کاار      (5

هایی که مورد تایند ث ا  احاوال   و ننز شیاسیامهقدیمی، فاقد اعت ار می باشد 

ننس  مانید شیاسیامه ای که ق لا بدینل دریافا  ایمثیای و مفقاودی اعالام     

 شدن آن از طریق ث   احوال نامعت ر اعلام شده اس .

 

دهنادگان در   یهویات ر   فرآیند ثبت ناام و احاراز  شرح کاملی از 

 ه احرازهویتدستگا

 ،گنری در شع ه، امکان پذیرش مدار  هاویتی ، ث ا  ناام    با آغاز زمان رسمی رای

 گردد.  دهیدگان در دستگاه احراز هوی  فراهم میهوی  رای احراز

هویا  و حاذف مهار شیاسایامه، باه       مدر  قابل پذیرش برای احرازدو با تومه به 

هوی  باا اساتفاده    ، فرایید احرازمیظور افزایش دق  و صح  در پذیرش مدار  هویتی

 پذیرد.از دوربنن دستگاه صور  می

هویا  شاامل    در صورتی که دوربنن اطلاعا  هویتی مورد نناز برای فراییاد احاراز  

تواناد براحتای باا انتخااب دکماه      شماره ملی و تاریخ توید را شیاسایی نماید، کاربر مای 

شرایط بودن را از طریق دساتگاه انجاام   هوی  و بررسی وامد  اقدام به احراز "استعلام"

شیاسیامه که کار  ملی براحتای   باشد کار  ملی یادو مدر  میمدار  هویتی نماید. 

براحتی امکان استخراج  باشد و  شیاسیامه کهقابل ماگذاری بر روی دوربنن دستگاه می

اساایی ناوع   دساتگاه باا شی   ( که صارفاً نها ومود ندارد )انواع شیاسیامهاطلاعا  هویتی آ

دارد. روش بکاارگنری  تصویر نگه مای  همانیدهای آموزشی مدر  مطابق با دستورایعمل

 این دو دسته در زیر آورده شده اس :

کار  ملی رأی دهیده بر روی دوربنن دساتگاه   -1

قرار می گنرد و دستگاه شماره ملی، تاریخ توید 

 نماید.و نوع مدر  را شیاسایی می
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ارای عکاس روی دوربانن   از قسام  د  شیاسیامه -2

 قرار می گنرد و دستگاه نوع مدر  را شیاسایی و

و اطلاعا  شماره ملی و تاریخ توید کاربر بایستی 

 وارد نماید. راسریال شیاسیامه 

 

نکته مهم : در صورتی که دستگاه پس از بکارگنری دوربنن 

و شماره ملی و  به هر دینلی امکان شیاسایی مدر  هویتی

نداشته باشد، امکان ورود اطلاعا  به صور  دستی برای کاربر فراهم شده را تاریخ توید 

شاماره ملای و    تا با تعننن نوع مدر  و ورود

مورد نناز بار اسااس آن اقادام باه     تاریخ توید 

 هوی  نماید.   ث   نام و احراز

همچینن در صورتی کاه اطلاعاا  شیاساایی    

شده مغاایر باا اطلاعاا  باناک محلای ث ا        

که بار روی دساتگاه قارار دارد باشاد،     احوال 

دستگاه امازه ث   نام نداده و کااربر بایساتی   

با تکرار و یا ورود اطلاعا  به صاور  دساتی   

 اقدام نماید.

 

 

 

 

نکته: در صور  انتخاب شیاسیامه باه عیاوان   

علاوه بر شماره ملی و  نوع مدر  احرازهوی ،

رقمی شیاسیامه بایساتی   6سریال  تاریخ توید،

 زمان ورود اطلاعا  ث   گردد.در 
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پذیرد: اول از بانک اطلاعاتی محلای روی  دهیده در سه مرحله انجام مییاحرازهوی  رأ

دستگاه ، دوم سامانه مرکزی و سوم در صور  وامد شرایط بودن صدور کد استعلام باه  

 .باشدمعیی اتمام ث   نام و مجوز اخذ رأی از وی می

دن اطلاعاا   معت ار باو  در مرحله اول در صاور   

دهیده از روی باناک  یهویتی و وضعن  حنا  رأ

نتنجااه احرازهویاا  "محلاای نتنجااه آن در باارگ 

 شود.نمایش داده می "دستگاه

استعلام از "تواند با انتخاب دکمه ساس کاربر می

اقدام به ارسال اطلاعا  به سامانه مرکازی   "مرکز

زی نموده و وامد شرایط بودن وی از سامانه مرکا 

 ننز بررسی گردد.  

  احرازهوی  و وامد شرایط بودن در صور  صح

دهیااده در سااامانه مرکاازی، پاسااخ آن در    ی رأ

دستگاه نمایش یافته و نام و ناام خاانوادگی فارد    

گنارد. در نهایا  گزییاه    ننز در اختناار قارار مای   

در پاساخ از مرکاز نماایش     "صدور کد اساتعلام "

 نس   به صدور کد استعلام اقدام نماید. داده شده تا کاربر با انتخاب آن

ترسای باه   با تومه به اتصال سامانه مرکزی انتخابا  به سازمان ث   احوال و امکاان دس 

دهیده ننز به نماایش  ی دهیده، در پاسخ سامانه تصویر رایهوی  و تصویر کار  ملی رأ

 دهیده را داشته باشید.  یه تا کاربر امکان تط نق با فرد رأدرآمد

دهیده در سامانه ث   احاوال ایان تصاویر    یهی اس  در صور  عدم ومود تصویر رأیبد

 امکان امرای تطابق ومود نخواهد داش  

در  ی دهیده از ساامانه مرکازی انتخاباا  صارفاً    دریاف  اطلاعا  مربوط به تصویر رأ ت کر :

در  1رت ااط ناوع   طلوب باودن ا باشد. یذا در صور  مفراهم می 1زمان برقراری ارت اط با نوع 

گنری، کاربر بایستی دق  کاافی در تعنانن ناوع ارت ااط دساتگاه را داشاته باشاد.        یمحل رأ

مه  افزایش دق  در تط نق مادر  شیاساایی    همچینن دریاف  و نمایش این عکس صرفاً

دهیده بوده و به هنچ عیوان شرط یزم بارای اداماه احرازهویا  ننسا  یاذا در      یوی  رأبا ه
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 گنری ایجاد گردد.یصویر ن ایستی اختلایی در مریان رأریاف  تصور  عدم د

« کاد اساتعلام  »در آخرین مرحله، دستگاه باا صادور   

ر می کید. همزمان باا نماایش   مجوز اخذ رأی را صاد

اساتعلام   برگه ای حااوی شیاساه  دستگاه  این شیاسه

نموده تا همراه مدر  هویتی به میشای  )چاپ( صادر 

 ی موراف باه ث ا  شیاساه    ه تحویل شود. میشا شع 

  استعلام در قسم  تعرفه می باشد.

به هنچ عیاوان شارط یزم    نکته مهم: صدور این برگه

نسا  یاذا در صاور  عادم     برای ادامه احرازهویا  ن 

گناری  یأن ایساتی اختلایای در مریاان ر    دریاف  آن

پااس از ورود ایاان شیاسااه در تعرفااه و  ایجاااد گااردد.

 شود. صدور برگ رأی، این برگه امحا 

 

 

 

که دستگاه رحررزهویت شعبه رز صدوی کد رستعلام ممانعت به  یمورید خاص

 عمل خورهد آوید:

 یی  تکرری : -3

این پناام یعیای شاماره ملای رأی دهیاده قا لاً در       

سامانه انتخابا  ث   شده اس . دساتگاه، سااع  و   

شع ه اخذ رأی ق لی را نشان می دهد. بیابراین کاد  

 شود.رأی مدید صادر نمیتعلام و مجوز اخذ اس
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 وضعیت حیا  نامشخص: -2

این پنغاام یعیای وضاعن  حناا  رأی دهیاده در      

ث ا  شاده اسا . باه      « فوتی»سامانه ث   احوال 

« وضعن  حناا  »میظور رعای  احتناط در قسم  

گاردد و تیهاا   اساتفاده نمای  « فو  شده»از ع ار  

در ایان شارایط    قند می شود.«  نامشخص»ع ار  

  .شودی صادر نمیز مجوز اخذ رأنن

نکته: در شرایطی که بر اساس بانک محلی دستگاه، 

وضعن  حنا  نامشخص اعلام گردد، دستگاه امازه 

دهاد، در صاورتنکه   استعلام از مرکز را به کاربر می

ارت اط شع ه برقرار باشد، پاسخ ساامانه مرکازی در   

مورد وضعن  حنا  ملا  تصمنم دستگاه خواهاد  

در صور  عادم برقاراری ارت ااط، پاساخ      نکنی بود

 گردد.ی میدستگاه باع  عدم صدور مجوز اخذ رأمحلی ابتدایی 

 عدم همخورنی سریال شناسنامه و تاییخ تولد -1

و سریال شیاسیامه صحنح ن اشد و یاا   بودهدهیده شیاسیامه یاگر نوع مدر  هویتی رأ

تااریخ  »دساتگاه   .غاام ارائاه مای شاود    کاربر در ورود شماره سریال اشت اه نماید، این پن

فارد را درخواسا  مای نمایاد تاا      « توید

استعلام صور  گنرد. در صاور  اشات اه   

ان ث ا   بودن تاریخ توید وارد شده، امکا 

  شود.نام و احرازهوی  صادر نمی
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 شمایه ملی یافت نشد   -0

 ر باید توساط  شماره ملی معتمود ندارد، چرا که در این مورد امکان رأی گنری از فرد و

 ای ندارند.و اعضای شع ه در این زمنیه ورنفهفرد ارائه شود 

 ت کر:

در صورتنکه دستگاه اعلام نمود که فرد رأی دهیده پنش از این رأی داده اسا    -1

داد و فرد رأی دهیده به این موضوع معترض بود، ضمن « رأی تکراری»و پنغام 

وع از وی بخواهناد باا   مها  روشان شادن موضا    ، به آرامش دعو  رأی دهیده

در ایان زماان، فرآییاد اخاذ      تماس بگنرد. یا با ث   احوال 337ی تلفیی سامانه

 رأی از دیگران ن اید مختل شود.

یاا  عدم ارت اط دستگاه با سامانه مرکزی به هنچ ومه به معیی کیار گذاشتن آن  -2

ارد و دهیدگان در دستگاه وننس  و یزم اس  اطلاعا  کلنه رأیعدم اخذ رأی 

به صور  غنر برخط احراز هوی  گردناد. پاس از بارخط شادن دساتگاه کلناه       

اطلاعا  هم به صور  خودکار و هم در بخش ینس  رأی دهیدگان باه ساامانه   

 گردد.انتخابا  ارسال می

کاه باا همااهیگی مرکاز پشاتن انی امکاان       در صور  خرابی دستگاه به طاوری  -3

اشد، اعضای شع ه یزم اس  تا مطابق بکارگنری آن به هنچ ومه ومود نداشته ب

رساندن  حضور کارشیاسان فیای مها  تعمنار یاا     دستورایعمل ابلاغی تا زمان 

شود و امکان گنری متوقف میدر این مد  رأیدستگاه مایگزین میتظر بمانید. 

   ... ومود ندارد.گنری به صور  دستی ورأی

 

 اتفاق بیفتدجرائم و تخلفاتی که در این مقطع زمانی ممکن است  
کد 

 تخلی
 عنوان

 .رأی دادن با مدارک شناسایی جعلی 32

 .رأی دادن با مدارک شناسایی دیگری 31

 .رأی دادن بیش از یکبار 30

 .رأی گرفتن با مدارک هویتی کسی که حضور ندارد 31

 .اندرأی گرفتن از کسانی که به سن قانونی رأی دادن نرسیده 36

  بات به نحوی که روند عادی انتخابات دچار ایراد شود.اخلال در امر انتخا 37
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30 
ی اخذ رأی اعم از مجریان یاا نااظران یاا هار فارد      توصیه به انتخاب نامزد معیّن از طرف اعضای شعبه

 .دیگر در محل صندوق رأی به رأی دهنده

 .ابراز جانبداری ناظرین به هر طریقی از یکی از نامزدها 39

 .یه داوطلبان انتخاباتی توسط مقامات اجرایی و نظارت انتخاباتتبلیغ له یا عل 24

23 
هاای اخاذ رأی، بازرساان و    تبلیغ )له یا علیه( نامزدها توسط نمایندگان نامزدها و یا دخالت در کار هیأت

 .ناظران شورای نگهبان

 .انجام هرگونه فعالیت تبلیغاتی 22

 ...ن، جابجایی، ربودن یا اخفای آراء، صورتجلسات و، جعل، دستکاری، تخریب، از بین بردتقلبّ 21

 کم و زیاد کردن آراء یا تعرفه ها 20

 تهدید یا تطمیع در امر انتخابات 21

26 
نام و اخذ رأی با اسلحه یا بدون اسلحه در دهندگان یا اعضای شعب ثبتایجاد رعب و وحشت برای رأی

 امر انتخابات

 خرید و فروش رأیهرگونه  27

 های رأی بدون مجوز قانونیباز کردن و یا شکستن قفل محل نگهداری و لاک و مهر صندوق 20

 توهین به اعضای هیأت های نظارت و اجرایی و مجریان و ناظران انتخابات یا تهدید آنها 29

 دخالت نیروهای نظامی و انتظامی در امور اجرایی و نظارت در انتخابات 14
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3 

دهندگان منتظر ی رأیهدایت کلیه

در صی به داخل شعبه پس ا  

اطمینان ا  پایان یافتن  مان اخذ 

 رأی و تمدیدهای احتمالی

      

       اخذ رأی ا  تمام افراد حاضر در شعبه 2

1 

دهندگان به ی رأیهدایت کلیه

گیری ا  خارج ا  شعبه پس ا  رأی

 تمامی آنها
      

0 
بستن درب شعبه و عدم اجا ه به 

 حضور افراد غیرمسئول در داخل شعبه
      
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1 

سا ی شعبه جهت شمارش آماده

خاذ تمهیدات لا م برای آرا و ات

 ایجاد فضایی آرام
      

6 

مصرف های کل تعرفهشمارش 

  «ب بند»در ثبت آن و  شده

 ه پایانیصورتجلس

      

7 

های رأی کل تعرفه و برگهشمارش 

 «ج بند»در ثبت مصرف نشده و

 هصورتجلس
      

0 
های رأی تعرفه و برگه ییهکلابطال 

 ی پانچبه وسیلهه مصرف نشد
      

       هاهمزمان صندوقفک پلمب  9

       شمارش تعداد آرای داخل صندوق 34

33 

های رأی داخل مطابقت تعداد برگه

های تعرفه صندوق ها با تعداد برگه

 مصرف شده
      

       قرائت و شمارش آرای انتخابات  32

31 

صورتجلسه پس " قسمتبه  ورود

در صفحه   "گیریا  پایان رأی

اصلی سامانه در حضور نماینده 

فرماندار/بخشدار و همچنین نارر 

 مسئول شعبه

      

30 

 ورود اطلاعات مربوط به

صورتجلسه پایانی در دستگاه 

احرا    کنترل فرمولهای 

صورتجلسه در صورت ایراد در داده 

گاه   اعمال ها بر اساس پاسخ دست

تغییرات    در نهایت اخذ پرینت ا  

      

 

 ش آرااتمام راي گیري، قرائت و شمار
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دستگاه و تنظیم صورتجلسه 

 کاغذی ا  روی آن

31 

)صورتجلسه  "ب"تکمیل قسمت

پایانی شعبه( با ذکر تخلفات  

آمده در  اشکالات و ایرادات پیش

 رو  اخذ رأی

      

36 

حصول اطمینان ا  یکسان بودن 

در مندرجات صورتجلسه 

 های مختلینسخه
      

37 

امضای تمامی نسخه های قسمت 

)صورتجلسه "ب"پایانی فرم 

 پایانی(
      

30 

ی آرا )صحیح و قرار دادن کلیه

-مشخصات رأی تعرفهباطله(  

های رأی دهندگان  تعرفه و برگه

مصرف نشده  یک نسخه فرم 

های مصرف صورتجلسه  پلمب

 صندوق  شده صبح در داخل

      

39 

جداسا ی مهر شعبه  استامپ  بنر شعبه 

التحریر ا  سایر اقلام شعبه به و لوا م

 منظور تحویل جداگانه آنها به مخزن

      

24 

اخذ رأی پس ا  پلمب نهایی صندوق

حصول اطمینان ا  قرار گرفتن تمامی 

 در آن 30موارد مندرج در بند 
      

23 
 مب نهایی جعبه دستگاه احرا پل

 هویت
      

22 

در صورت ضرورت تماس تلفنی با 

مقام مافوق  گزارش وضعیت روند 

 قرائت و شمارش آرا

      

 

 ش آرااتمام راي گیري، قرائت و شمار
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21 
های گزارش درون تکمیل فرم

 سا مانی پیرامون شمارش آرا
      

20 

عزیمت ا  شعبه اخذ رأی جهت 

به همراه  تحویل صندوق

رتجلسات و سایر وسایل واقلام صو

 انتخاباتی به هیأت اجرایی

      

 
 

 قرائت و شمارش آرا –شرح مختصری از وظایف عوامل شعبه 

دهندگان منتظر دی صف بزه درخزل شزعبه پزس رز       یی هدریت کلیه -3

 رطمینان رز پایان یافتن زمان رخ  یی  و تمدیدها  رحتمالی

تا ق ال از پایاان    کهافرادی تمام و تمدیدهای آن،گنری رأی ساع  پایان از پس

مهل  قانونی اخذ رأی در محل شع ه حاضر شده و نوب  رأی گنری از آنان فارا  

 .درب شع ه بسته و از آنها رای گرفته می شاود  ،هدای  شع ه داخل به ،نرسنده

 مه  را شخصی هنچ به ورود یامازه شع ه، درب بستن از پس شع ه مسووین

 داد.   نخواهید أیاخذ ر

 آنهاگیر  رز دهندگان به خایج رز شعبه پس رز یی   یی هدریت کلیه -2

ی کلناه اعضای شاع ه   ،دهیدگان حاضر در شع هی رأیپس از اخذ رأی از کلنه

دهیدگان را به خارج از شع ه هدای  نموده، آماده مرحله قرائ  و شامارش  رأی

 .  شوندمیآرا 

 زه به حضوی رفررد غیرمسئول دی درخل شعبهبستن دیب شعبه و عدم رجا -1

شاود.  پس از هدای  رأی دهیدگان داخل شع ه به بنرون، درب شع ه بسته مای 

 همچون مراحل ق ل، تیها افراد مسوول حق حضور در این فرآیید را دارند.

ساز  شعبه جهت شمای  آیر و رتخاذ تمهیدر  لازم برر  ریجزاد  آماده -0

 فضایی آیرم

اید مه  ایجاد فضایی آرام در هیگام شمارش آرا تالاش نماییاد.   عوامل شع ه ب

 

 ش آرااتمام راي گیري، قرائت و شمار
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ی شاود کلناه  علاوه بر هدای  افراد غنرمسوول به خارج از شاع ه پنشایهاد مای   

توان با رعایا   های خود را خاموش نمایید. مه  شمارش آرا، میعوامل موبایل

بنیای  .( پنشمدرسه و.. ،مسائل امینتی فضایی را در داخل شع ه )مثلاً نمازخانه

تر کار شامارش آرا را شاروع   نمود تا اعضا بتوانید بر روی زمنن نشسته و مسلیط

 نمایید.

  « ب بنززد»دی ثبززت آن و )مصززرف شززده هززا  کززل تعرفززهشززمای   -5

   (پایانی هصویتجلس

 های مصرف شاده ی تعرفهها، ابتدا کلنهاعضای شع ه پنش از فک پلمب صیدوق

و شیاسه استعلام و... در آن نوشته شاده اسا ( را    هایی که اسامی نامزدها)برگه

 شود.نوشته میپایانی صورتجلسه« ب بید»تعداد در کیید. اینمیشمارشدق به

 «ج بنزد »دی ثبزت  و)ها  یی  مصرف نشزده  کل تعرفه و برگهشمای   -6

 (پایانی هصویتجلس

 « جبیااد »هااای رأی مصاارف نشااده ننااز شاامارش و در ی تعرفااه و برگااهکلنااه

ای بانن ساه بیاد    شود. در این یحظاه، بایاد رابطاه   نوشته میصورتجلسه پایانی 

 ومود داشته باشد:« ج»و « ب»، «ایف»

 کل تعرفه و برگه رأی تحویل شده به شع ه(« ) ایفبید »« =جبید « + »ببید »
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   پانچبه وسیلهها  یی  مصرف نشده تعرفه و برگه  یهکلربطال  -7

های رأی مصارف نشاده بایاد    ی تعرفه و برگهها، کلنهلمب صیدوقق ل از فک پ

 استفاده از پانچ اس . باا پاانچ،  ها، باطل شود. بهترین روش برای ابطال این برگه

ی رأی توان روی کل برگهی رأی را سوراخ نمایند. همچینن میبرگه ی ازقسمت

 را با خودکار قرمز ضربدر کشند.

 صندوق پلمبفک  -8

و  فاک پلماب  انادرکاران شاع ه،   ی دسا  حضور همهدر  حله صیدوقدر این مر

 د.شوخارج می آرای آن

 تعدرد آیر  درخل صندوقشمای   -9

آرای داخال  تعرفاه  بیادی آرا، فقاط تعاداد    در این مرحله، بدون تومه و دساته 

 شود.صیدوق به دق  شمارش می

فزه  هزا  تعر ها  یی  درخل صندوق با تعدرد برگزه مطابقت تعدرد برگه -34

 مصرف شده

های مصرف شاده برابار و یاا کمتار     اگر تعداد آرای داخل صیدوق با تعداد تعرفه

کینم. در غنار اییصاور  یعیای اگار تعاداد آرای      باشد، شمارش آرا را شروع می

های مصرف شده بنشاتر باشاد، باه تعاداد اخاتلاف، باه       داخل صیدوق از تعرفه

در آن، برگاه رأی را از کال آرا   صور  تصادفی و بدون تومه به نام نوشته شاده  

 مشخص شده در فارم  2 با تومه به بیدها باطل هستید. کینم. این برگهمدا می

پش  آنها به نشانه آرای زائد بار  را در  (2)، شماره بیدپایانی صورتجلسهیا « ب»

 شود.تعرفه نوشته می

اسا (  بارگ رأی رسامی   هایی که غنر از های متفرقه )برگهی برگهکلنه ت کر:

 شود.  به هنچ ومه شمارش و محاس ه نمیشود. این آرامدا و باطل می

     رنتخابا آیر شمای و  قررئتآغاز  -33

 در قرائ  و شمارش آرا به نکا  ذیل دق  فرمایند:

 علاما ،  هرگوناه  بیاابراین، . اس  دهیدهرأی قصد و اراده بنانگر رأی، برگه( ایف

 باشاد،  دهیاده رأی قصاد  در صاراح   یعرفا  طور به که...  و یقب شکل، ع ار ،

 .بود خواهد عمل ملا 

تمام برگه رأی، حکم برگه رأی را دارد. بیابراین اگر رأی دهیده رأی خود را ( ب



 

 55 

 

   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

مشخص شده ماثلاً در باایی کاادر یاا پشا        در قسم  دیگری به غنر از کادر

 برگه، بیویسد باید یحاظ شود.

، درصورتی که در بارگ رأی  20اده در انتخابا  ریاس  ممهوری مطابق با مج( 

 باطلنام بنش از یک نفر نامزد نوشته و یا علام  گذاری شده باشد، بارگ رأی  

اس  ویی مز  آرای مأخوذه محسوب خواهد شد. نوشتن بخشی از نام یک نامزد 

و بخشی از فامنل نامزد دیگر، در حکم نوشتن نام بانش از یاک ناامزد اسا  و     

 ود.چینن برگه ای راطل می ش

ی رأی، مکرر نوشته شده باشد، فقاط  د( در صورتی که نام یک داوطلب در برگه

 شود.یک رأی برای او محسوب می

ه( ومود غلط املایی در نگارش اسم و فامنل نامزد در برگه رأی، موماب ابطاال   

رأی ننس  و همانگونه که در بید ایف اشاره شد، چون بناانگر اراده و قصاد رأی   

 شود.انده و محاس ه میدهیده اس ، خو

ای )خودکاار، ماریاک، ماداد،    با هر وسنلههر رنگی و نوشتن اسامی نامزدها با ( و

روان نویس، خودنویس و ...( به هر زبانی که خوانا باشاد )یتانن و ...( بلااشاکال    

 شود.بوده، خوانده و محاس ه می

هماراه اسام ناامزد،     ... باه ...( و امضاا  و تعاایی و کلماتی مانید )باسمهز( نوشتن 

 شود.مومب ابطال برگه رأی نمی

مارگ بار   »مانیاد   باشاد مای  ناامزدی  به ناسزا یا و تیفر از حاکی که ع اراتی ح(

و... که به طور عرفی نشان دهیده عدم قصد رأی دادن « فلانی فاسد» یا « فلانی

 ارا  و باشد. بایعکس، اگر عباشد در حکم رأی باطله مأخوذه میبه آن نامزد می

یاا  « سالام بار فلانای   »حاکی از تأیند باشاد مانیاد    اشکال میدرج در برگ رأی،

و... کاه باه میزیاه قصاد رأی دادن رأی دهیاده باه آن ناامزد        « درود بر فلانی»

 شود.باشد، صحنح بوده و به نفع وی محاس ه میمی

 :  شمای  آیرنحوه

شمار آراس . باه  و برگ بیدیترین روش مه  شمارش آرا، دستهبهترین و سریع

شود. ساس آرای هار یاک   این ترتنب که آرای هر یک از نامزدها تفکنک و نگهداری می

 شود.از نامزدها در حضور اعضای شع ه با نظار  ناررین، برگ شمار و شمارش می

 بیدی نمایند:علاوه بر اسامی نامزدها، این آرا را ننز باید مدا و دسته
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دهیده در برگه رأی هنچ اسمی نیوشته یاا آن را  یی که رأیآرای سفند ) آرا -ایف

 خط زده اس (

اسم نوشته شاده در آن، اسام    کلنه اسامی آرای اسامی غنرنامزدها )آرایی که -ب

 نامزدهای تأیند شده در آگهی ننس .(

یاا   باه دینال بادخطی    کلنه اسامی نوشته شاده در آن  رای ناخوانا )آرایی کهآ -ج

 (نام چه کسی در آن نوشته شده اس .ص ننس  مشخ هردینل دیگری

 کید، مهر امرایی یا نظار  یا هر دو(فرقی نمیآرای فاقد مهر ) -د

 ،ها بنشتر باشاد آرای زائد بر تعرفه )اگر آرای داخل صیدوق از تعداد کل تعرفه -ه

 شود(به تعداد اختلاف به صور  تصادفی از کل آرا مدا می

توسط دستگاه احراز مشخص می شود و باید به صاور    آرای تکراری) این آرا  -و

 تصادفی از کل آرا  مدا شود(

دی صفحه رصزلی    "گیر صویتجلسه پس رز پایان یی "ویود به قسمت  -32

سامانه دی حضوی نماینده فرماندری/بخشدری و همچنزین نزاظر مسزئول    

 شعبه

 ه یزم اس  تاا در  دهیدگان، اعضای شعپس از اتمام مراحل ث   نام و احرازهوی  رأی

حضور نماییده فرماندار/بخشدار و همچیانن  

نااارر مسااوول شااع ه اقاادام بااه ورود بااه    

در   "گناری صورتجلسه پاس از پایاان رأی  "

 صفحه اصلی برنامه نمایید.  

 اطمنیاان پایاان   اعالام  کااربر  از اداماه  در

دهیاادگان  و ورود بااه صاافحه رأی اسااتعلام

 .شد خواهد شمارش آرا  پرسنده

 



 

 57 

 

   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

 

ورود اطلاعات مربوط به صورتجلسه پایانی در دسقتگاه احقرا    کنتقرل     -31

فرمولهای صورتجلسه در صورت ایقراد در داده هقا بقر اسقاس پاسقخ      

دستگاه   اعمال تغییرات    در نهایت اخذ پرینقت ا  دسقتگاه و تنظقیم    

 صورتجلسه کاغذی ا  روی آن

 و شودمی وارد ه فرماندار/بخشدارتوسط نمایید نماییده دوم پنن هوی  احراز دستگاه در

گردد و صفحه انتخاب صورتجلسه انتخابا  ساس رمز نارر توسط نارر مسوول ث   می

امکان ورود به بخش صورتجلساه پایاان    رمز،آید. در صور  عدم تائند به نمایش در می

 .گنری فراهم نخواهد بودیأر

 فرآیید و بود نخواهد مرکز از استعلام به قادر دیگر افزار نرم بخش، این به ورود : بات کر

 .رسدمی اتمام به شع ه در یأر اخذ

دن دساتگاه در شاع ه، احتماال ث ا      نجایی که در زمان غنربارخط باو  آاز  نکته مهم:

باشاد، یاذا در   تکاراری مای  یامانه میجر باه دریافا  رأ  دهیدگان و عدم کیترل با سیرأ
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پنامی م یای بار تعاداد آرای     ار/بخشدار و رمز ناررفرماندسامانه بعد از پذیرش رمز نماییده 

غنرباارخط تکااراری اخااذ شااده نمااایش داده 

شود. اعضاای شاع ه موراف هساتید باه      می

ع باه شامارش آرای   مومب قانون ق ل از شرو

ی باه تصاادف از مجماوع    به همنن تعاداد رأ 

صیدوق انتخابا  مادا و باطال و   داخل آرای 

غاااز پااس از آن کااار قرائاا  و شاامارش آرا آ 

 0تعداد نمایش داده شده، باید در بیاد  گردد. 

 فرم صورتجلسه نوشته شود.

 

 

 :)چاپ و ریسال ثبت،( پایانی صویتجلسه ثبت دستویرلعمل

 پایااانی اویاانن بخااش از صورتجلسااه 

 این در باشد.می گنرییأر روز اطلاعا 

سااع  شاروع و     :اطلاعااتی مانیاد   فارم 

بسا  پلماب    ی گناری، شاماره  پایان رأ

نظار ،  و امرایی ع ه احرازهوی  هنأ م

 امرایی هنأ  یرأ اخذ شکاف بس  شماره

یدوق صا  بپلم هایبس  سریال و نظار  و

 بایساتی  امرا و نظار  هایی هنا اخذ رأ

 ساریال  دکمه اضاافه  انتخاب گردند. با وارد

 هاای هنا  شمارش پایان بپلم هایبس 

 و شده وارد نظر مورد کادر به امرا و نظار 

 و ماورد نظار   از مادول  ساریال  انتخااب  با

  .گرددمی پا  انتخابی سریال حذف، دکمه بر کلنک
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 "باشاد نمای  صحنح شده وارد زمان" پنغام شود، وارد نادرس  زمان ساع ، کادر در اگر

 بسا   شاماره  کادرهای اگر .شودمی داده نمایش

 خاایی  نظاار   و امرایای  هناا   یرأ اخذ شکاف

 هنا  یرأ اخذ شکاف بس  رهشما " پنغام باشد،

 نماایش  "باشاد  خاایی  تواندنمی و نظار  امرایی

بسا  مع اه    شاماره  هایباکس اگر .شودمی داده

 باشاد،  خاایی  نظار  و امرایی هوی  هنا  احراز

 هویا  هناا    مع اه احاراز   بس  شماره " پنغام

 نماایش  "باشاد  خاایی  تواندنمی و نظار  امرایی

 .شودمی داده

 صافحه  به ورود بعد، با صفحه دکمه از استفاده با 

تعرفاه  » تعاداد  شاده،  داده تحویال  تعرفاه  تعاداد 

 شده درج « مشخصا  رأی دهیدگان و برگ رأی

همچینن  .دارد ومود آنها اضافه و حذف امکان و شده داده نمایش آغازین صورتجلسه در

 دد.گرساع  پایان شمارش به همراه روز و تاریخ پایان شمارش آرا درج می

هاای  هاای مرباوط باه بیاد    آرا ،کلناه بیاد   شامارش  و قرائا   اطلاعا  صفحه به ورود با

صورتجلسه شمارش آرا مطابق با دستورایعمل 

 اطلاعاا   صفحه در کاربر شده و توسط آورده

 ناارر  تایند دکمه و درج آرا  شمارش و قرائ 

 شمارش صورتجلسه بیدهای مجوز تایند مه 

    .گرددمی فعال انتخابا  آرا 

 رماز  فرآییاد  و شاده  انتخاب نارر تایند دکمه

 شود.می امرا بیدها تایند مجوز مه  نارر

 ویارایش  باه  نسا    یاا  و تایناد  تناک  ناارر  

 شاده  تیظانم  صورتجلساه  مطاابق  اطلاعاا  

صفحه  به ورود دکمه و انتخاب را بیدها تمامی

 .شودمی انتخاب بعد
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 محتارم  یاده نمای " پناام  باا  فرمانادار  نماییاده  تایند

 صورتجلساه  بیادهای  هماه  بررسای  ضمن فرماندار،

 نماایش  "اقدام نمایناد  امضا  به نس   آرا  شمارش

 دکماه  و درج فعایساازی  کار  دوم رمز و شده داده

 انتخااب  فرمانادار  محتارم  نماییده امضا مه  امضا 

  .شودمی

 محترم نارر" پنام با نظار  هنا  نماییده تایند ساس

 شمارش صورتجلسه بیدهای همه سیبرر ضمن شع ه،

 و شده داده نمایش "نمایند اقدام به امضا  نس   آرا 

 صورتجلساه  بیادهای  تایناد  مها   ناارر  رمز فرآیید

 .منزند را دکمه امضا  نارر و شده امرا آرا  شمارش

 اطلاعاا   بعد از تکمنل بیدهای صورتجلسه صفحه  

 داده نماایش  شاع ه  در انتخاباا   نامزدهاای  آرای

 نام مقابل در شخص هر آرای تعداد شود،می

-می فعال تایند دکمه درج و کاربر توسط او

 .گردد

ترتنب نمایش نامزدها در ینس  باه ترتناب   

حروف ایف ا بوده )این ترتنب مطابق باا کاد   

بایس  مطابق باشد( و کاربر مینامزد ننز می

شااده باارای آرای بااا چااک ینساا  تکمناال 

ناامزد را در  ی هار  شمارش شاده تعاداد رأ  

 دستگاه ث   نماید.

 بعد از اتمام اطلاعا  آرای نامزدها، فرآییاد 

 نتنجاه  تایناد  مجاوز  اخاذ  مها   نارر رمز

 تمامی نارر و شده امرا نامزدها آرا  شمارش

 را صفحه بعد به ورود دکمه و تایند را بیدها

 .نمایدمی انتخاب

 نماییاده  " پناام  باا  فرمانادار  نماییده تایند



 

 61 

 

   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

 اقادام  امضاا   باه  نس   نامزدها همه آرای شمارش نتنجه بررسی ضمن اندار،فرم محترم

 فعایساازی  کاار   دوم رمز و شده داده نمایش  "نمایند

 .شودمی انتخاب امضا  دکمه و درج

 محترم نارر" پنام با نظار  هنا  نماییده تایند ساس و

 نامزدهاا  همه آرای شمارش نتنجه بررسی ضمن شع ه،

 فرآیید و شده داده نمایش "نمایند اقدام امضا  به نس  

 آرا  شامارش  صورتجلسه بیدهای تایند مه  نارر رمز

 .زندمی را دکمه امضا  نارر و شده امرا

 را صورتجلساه  نهاایی  ث ا   گزییاه  و کاربر شده داده نمایش صورتجلسه ذخنره صفحه

 امضاا   و ث ا   مجوز" پنامدر این حال  انتخاب می کید.

 امکاان  ث ا   از بعد آرا  شمارش ورتجلسهایکتروننکی ص

 داده نماایش  "داشا   نخواهاد  وماود  صورتجلسه تغننر

 ناارر  و شاده  امارا  ناارر  رمز فرآیید ،در ادامه  شود.می

 صاور   در " پناام  و نمایاد مای  انتخااب  امضاا  را  دکمه

 و صورتجلساه  اطلاعاا   تغننر امکان صورتجلسه ذخنره

 مطماون  آیاا  .نخواهاد داشا    وماود  آرا شمارش نتنجه

 .نمایدمی ذخنره را صورتجلسه تایند درصور  و شده داده نمایش "هستند

 ساامانه  باه  دیجنتال امضای دارای صورتجلسه

 هار  ارسال به پاسخ در .گرددمی ارسال مرکزی

  شده ارسال های پنام تعداد" پنام صورتجلسه،

 رهگناری شیاسه  و " شود می داده نمایش  ...

 مرکز ارائه مل صورتجلسه در دریاف  کا از بعد

 شیاساه اعضای شع ه مورف هساتید   .شودمی

رهگنری را در صورتجلسه دساتی شاع ه ث ا     

 نمایید.  
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صورتجلساه، فراییاد پایاان شامارش      چاپ از پس و ساس دکمه چاپ صورتجلسه فعال

  رسد.به اتمام می ریاس  ممهوریانتخابا  

   یک نسخه چاپ شده و تحویل نارر مسوول گردد.صرفاً  صورتجلسه پایانی: ت کر
 

 ویژه حافظه به اطلاعا  ، انتقالارسال و چاپ صورتجلسه شمارش آرابعد از اتمام ث  ، 

 .رسدمی پایان به افزارنرم کار با نظار  ننز صور  گرفته و
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 ها و آیر  نامادها:کنترلی دی زمان ویود بندشناسه نقش 

زدها باا ساامانه   های صورتجلسه و آرای نامیکسان سازی در ث   اطلاعا  بیدبه میظور 

اس  کاه باا ورود   کیتریی در صفحه مربوط به آنها قرار گرفته  هنا  نظار ، یک شیاسه

یاباد. باا اساتفاده از ایان مکااننزم در صاور        کیتریی تغننر می اطلاعا  هر بید شیاسه

ن گردد. همچیان و دستگاه اختلاف مشخص میومود مغایر  در سامانه شورای نگه ان 

کیتریای مناان دو ساامانه باه معیای اخاتلاف در        در مورد آرای نامزدها اختلاف شیاسه

و اعضای شع ه بایساتی تاا رفاع     باشدها ث   شده در دو سامانه میاطلاعا  آرای نامزد

 این اختلاف نس   به یکسان بودن دو سامانه اقدام نمایید.

 
قرار گرفته اس  که با رمز ناارر   QR: در مقابل کد کیتریی دکمه  QRوش استفاده از ر

باشد. این گزییه برای کشف نقطه اختلاف بویژه در آرای نامزدها مورد دسترس پذیر می

افزاری شورای نگه ان امکان خوانادن، بررسای و مغاایر     استفاده خواهد بود. برنامه نرم

 را خواهد داش . QRگنری از این 

 تخلفزا ،  ذکر با پایانی شعبه  یا صویتجلسه  فرم "ب"قسمت   لتکمی -30

 یی  رخ  یوز دی آمده پیش ریرردر  و رشکالا 

صورتجلسه شع ه اعماال  "ب"پس از اتمام شمارش آرا، نتایج به دق  در قسم 

گردد. تخلفا ، اشاکای  و  

آمااده در روز ایارادا  پانش  

اخااذ رأی )خصوصاااً مااوارد 

ذکااار شاااده در ماااداول  

در  لفااا  ایاان کتابچااه( تخ

قساام  توضاانحا  فاارم   

 و صورتجلسه نوشاته شاده  

شرح مختصری از اقاداما   

اعضای شاع ه در ق اال آن   

 تخلفا ، گزارش داده شود.

 



 

 60 

 

   3041نامه برگزاری انتخابات شیوه
 در شعب اخذ رأی

 :ت کرر  نهایی

 اعضاا و   ویای  نماید؛می کیترل را صورتجلسه سامانه احراز معادی  افزارهرچید نرم

 .نمایید کیترل را معادی  دستی بصور  باید ننز ناررین

 .دق  داشته باشند که در تکمنل فرم صورتجلسه از مداد یا کاربن استفاده نشود 

 هاای  نسخه با هم تط نق داده شود تا همه نساخه  3ی اعداد میدرج در حتماً کلنه

 صورتجلسه در حکم واحد باشید.

 قند شود. به یاد داشته باشند که آرای همه نامزدها )حتیی یک رأی( باید در صورتجلسه   

     در هیگام ورود آرای نامزدها به رایانه، دقی  شود تا دقنقاً اعاداد و آرای ث ا  شاده

 درفرم صورتجلسه به سامانه وارد شود.

 خلاصه مواردی را که باید در قسم  توضنحا  نماییده هنأ  نظاار    ناررمسوول

 باا  انتخا برگازاری  ی نحاوه  گازارش  " یکید و ساس مملاه درج نماید، درج می

 .نماید امضا  ساس نوشته، صورتجلسه فرم نسخه 3 روی بر را "شد خواهد ارسال

 ها  مختلفحصول رطمینان رز یکسان بودن مندیجا  صویتجلسه دی نسخه -35

ها، همچینن ی اعداد بیدهای مختلف این نسخهنسخه، کلنه3پس از تکمنل هر 

ی آنها کسان بودن کلنهآرای هر یک از نامزدها به دق  با هم مقایسه شده و از ی

 اطمنیان حاصل گردد.

 (هاه)تمامی نسخپایانیفرم صویتجلسه یا  "ب"بخش  رمضا    -36

هاا  در تمامی نساخه در مدول طراحی شده و باید اندرکاران شع ه، ی دس کلنه

 .صورتجلسه را امضا  نماییددر مقابل نام و نام خانوادگی و سم  خود، 

دهنزدگان،  مشخصا  یی  تعرفهو باطله(،   آیر )صحیح قرری دردن کلیه -37

ها  یی  مصرف نشزده، یزک نسزخه فزرم صویتجلسزه،      تعرفه و برگه

   یرخ  ی ها  مصرف شده صبح دی درخل صندوقپلمب

هاای  دهیدگان، تعرفه و برگاه مشخصا  رأی تعرفهصحنح و باطله، ی ی آراکلنه

را  رف شده صا ح  های مصپلمبرأی مصرف نشده، یک نسخه فرم صورتجلسه، 

 .ر داده تا صیدوق مجدداً پلمب شودقرای أاخذ ر در داخل صیدوق

رلتحریزر رز  ، بنر شعبه و لورزم(ستامپجوهرگین)رجدرساز  مهر شعبه،   -38

 سایر رقلام شعبه به منظوی تحویل جدرگانه آنها به مخان

صاور   ... را باید باه  ، یوازم ایتحریر، سنم سنار و(استام(موهرگنن)مهر شع ه، 
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مداگانه تحویل مخزن داد، بیابراین از قرار دادن این ملزوما  در داخل صیدوق 

 مدّاً پرهنز نمایند.

 رخ  یی   نهایی صندوق مهرو موم )پلمب( -39

مهرو ، صیدوق اخذ رای پس از قرار دادن ملزوما  مطرح شده در داخل صیدوق

ی رحلاه باا مرحلاه   ایان م  مهرو موم )پلماب( شود. تیها تفاو  می موم )پلمب( 

ابتدایی آن اس  که محل شکاف انداختن رأی توسط درپاوش، بساته و توساط    

شاود. باه   مهرو موم )پلماب(  یک بس  هنأ  امرایی و یک بس  هنأ  نظار  

هاا بار روی   ها در ان ار و قرار دادن صایدوق میظور سهوی  در نگهداری صیدوق

وق قرار گنرد. ساس درب ها به طرف داخل صیدهمدیگر، یزم اس  تا سر بس 

صیدوق در ابتدای مهرو موم )پلمب(   صیدوق را بر روی بدنه قرار داده، همچون

توساط ناارر شاورای    مذکوربدیهی اس  صایدوق   نمایند. پلمبکار، صیدوق را 

 گردد.پلمب می ننزنگه ان 
 

        
 
 

 نهایی جعبه دستگاه رحررزمهرو موم )پلمب(   -24

، رتجلسه نهایی شع ه و دریاف  شیاسه ارسال آرای شاع ه رم صوپس از ارسال ف

شود و آن را مجدداً در داخل مع ه مخصوص آن قرار دستگاه احراز خاموش می

مهارو ماوم )پلماب(    داده با یک بس  هنأ  امرایی و یک بس  هناأ  نظاار    

دق  شود تا آداپتور، گناره سوساماری در ماای مخصاوص خاود قارار        .نمایند

 ار دادن سنم سنار و... درون مع ه دستگاه خودداری شود.گنرند. از قر

 صندوق خارج

 صندوق خارج داخل صندوق
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دی صوی  ضروی  تماس تلفنی با مقام مافوق، گزاری  وضزعیت یونزد     -23

 قررئت و شمای  آیر

و انتظاامی پاس از اتماام     ، بازرسیهای امرایی، نظارتیهر یک از مسووینن تنم

ماافوق   به صور  مجازا باا مقاام   در صور  ضرور  فرآیید قرائ  و شمارش آرا 

ارائاه  را ی انتخاباا  و ...  خود ارت اط برقرار نموده و گزارش کاار خاود و نتنجاه   

 دهید.می

ها  گاری  دیون سازمانی پیررمون وضعیت شعبه حین رخ  تکمیل فرم -22

 یی 

و انتظاامی   ، بازرسای های امرایای، نظاارتی  همچون مراحل ق ل، هر یک از تنم

 د.نماییهای تخصصی خود را تکمنل میفرم

هززا بززه همززرره عایمززت رز شززعبه رخزز  یی  جهززت تحویززل صززندوق -21

 صویتجلسا  و سایر وسایل و رقلام رنتخاباتی به هیأ  رجرریی

در معنا    نظاار   رئنس شع ه، نماییده فرماندار یاا بخشادار و نماییاده هناأ     

را باه هماراه ساایر     شاده مهرو موم )پلمب( مأمورین انتظامی صیدوق اخذ رأی 

دهید. حضاور  ها را با رعای  مسائل حفارتی به مخزن تحویل میمفر و ملزوما 

در داخل خاودرویی کاه صایدوق در آن     هنأ  نظار  هنماییدمأمور انتظامی و 

 .گنرد، ایزامی اس قرار می
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